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przeprowadzonej w Punkcie Przedszkolnym Dzwoneczek (zw. dalej Punktem) przy
ul. 5 lipca 1 w Szczecinie w zakresie prawidiowosci wykorzystania dotacji za 2015 r.
udzielonej z budzetu Gminy Miasto Szczecin.

Kontrole przeprowadzit: _ b Wydziatu Kontroli i Audytu
Wewnetrznego Urzedu Miasta Szczecin przy pl. Armii Krajowej 1, zwanego dalej WKIAW, na
podstawie upowaznienia nr 26/16 z dnia 12.04.2016 r. z terminem waznosci do dnia

©.06.2016 r., wystawionego przez Prezydenta Miasta Szczecin.

Podstawa prawna:

1. uchwata Nr XXXVI/1069/13 Rady Miasta Szczecina z dnia 16 grudnia 2013 r. w sprawie
trybu udzielania i rozliczania oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci wykorzystywania
dotacji dla niepublicznych: przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego, szkot
i placowek oswiatowych, funkcjonujacych na terenie Miasta Szczecin zw. dalej uchwalg
w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji,

2. art. 80 ust. 3e ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2004 r.
Nr 256, poz. 2572 ze zm. — w brzmieniu obowigzujgcym od 1.01. do 20.12.2015r. i Dz.U.
z 2015 r. poz. 2156 — w brzmieniu obowigzujgcym od 21.12.2015 r.), zw. dalej ustawg

o systemie o$wialy.

Kaontrolg objeto:

- dowody ksiegowe dotyczgce finansowania wydatkow z otrzymanej w 2015 r. dotacji
z Urzedu Miasta Szczecin (w tym m.in. faktury, rachunki, umowy o prace, umowy zlecenie,
listy ptac, rachunki od umdw zlecen, wyciagi bankowe, raporty kasowe),

- roczne rozliczenie z otrzymanej na 2015 r. dotacji przediozone od Urzedu Miasta Szczecin,
- informacje o rzeczywistej liczbie dzieci przedkiadane do Urzedu Miasta Szczecin,

- dzienniki zaje¢ oraz ksigge dzieci.

Sprawy organizacyjne oraz informacje ogéine dotyczgce zasad rozliczania dotagji:

1. Nazwa i siedziba kontrolowane] jednostki: Punkt Przedszkolny Dzwoneczek, ul. 5 lipca 1,
70-376 Szczecin.

2. Punkt Przedszkolny Dzwecneczek przy ul. 5 lipca 1 w Szczecinie zosial wpisany do
rejestru szkot | placowek niepublicznych funkcjonujgcych na terenie Gminy Miasto
Szczecin w dniu 5 wrzeénia 2014 r. pod numerem WQ£-V 4430.638.2014 (zaswiadczenie

z dnia & wrze$nia 2014 r. wydane z up. Prezydenia Miasta Szczecin przez Dyrektora
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Wydziatu Oswiaty UM Szczecin Panig Beate Misiak). Zaswiadczenie o dokonaniu zmian
we wpisie do ewidencji dzialalnosci oSwiatowe] z dnia 17.04.2015 r. wydane przez
Zastgpce Dyrekiora Wydziatu Oéwiaty UM Szczecin Panig Anng Grabowskg (zmiana
0sdb prowadzacych placdéwke).

3. Dyrektorem Punktu w 2015 r. byt pan _—= do dnia 1 kwietnia oraz pani
Maria Podeszewska — Materko — od 1 kwietnia, zw. dalej Dyrektorem.

4. Dotacja udzielana z budzetu Gminy — Miasta winna by¢ przeznaczona na dofinansowanie
realizacji zadan niepublicznych: przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego,
szkot i placowek funkcjonujgcych na terenie Miasta Szczecin w zakresie ksztalcenia,
wychowania i opieki, w tym profilaktyki spotecznej.

5. Dotacja przekazywana byla na rachunek bankowy wskazany przez wnioskodawce.
Dotacje przekazano w 12 czesciach.

6. Ewidencja dzieci uczgszczajacych do Punktu prowadzona byta w dziennikach zajeé oraz

w ksiedze uczniow.

Organem prowadzacym Punkt byly osoby fizyczne, odpowiednio:
- wg za$wiadczenia z dnia 5.08.2014 r. o wpisie do ewidencji dziatalnosci oéwiatowej:

1. Bartosz Matenko,

»
- wg zaswiadczenia z dnia 17.04.2015 r. o dokonaniu zmian we wpisie do ewidengj
dziatalnosci o$wiatowej:

1. Bartosz Matenko,

| e

3. M. Podeszewska - Matenko.

Do ewidencji dziatalnoéci o$wiatowej wpisany zostal wieloosobowy organ prowadzacy
Punkt, a to oznacza ze kazda osoba ma przymiot organu prowadzgcego, co zostalo
potwierdzone przez radce prawnego UM (R

Na potrzeby prowadzenia Punktu zawigzana zostala spotka cywilna - umowa zawarta

W dniu 28.082014 1. miedzy QGGG -5
Materiko a panem - Wg § 8 ust. 11 2 umowy, wspdlnicy, kazdy

samodzielnie, mogg prowadzic Sprawy spotki w zakresie zwyklego zarzadu. W sprawach
przekraczajgcych zwykly zarzad, a takze w tych, w ktérych warto$¢ przekracza jednorazowo
kwote_z% potrzebna jest uchwata wspolnikéw. Uchwaty wspdlnikow zapadajg

jednomysinie. Umowa zostala podpisana przez wspolnikéw spdiki.



Aneksem z dnia 1.04.2015 r. do ww. umowy spotki cywilnej, do spdtki przystapita pani

Maria Podeszewska - f\fateni\o prowadzacg jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg pod

nazwa

Zmianie ulegta kwota wymieniona w § 8 ust. 2 umowy,
tj. wzrosta do kwoty -z%. Aneks podpisany zostat przez wspolnikéw spdiki.

W dniu 10.12.2015 r. pan —wypowiedzia% udzial w spélce (z mocg
obowigzujgcyg od dnia 15.12.2015 r. — data ofrzymania wypowiedzenia). Dokument zostat
poadpisany przez wspolnikdw spotki.

Aneksem z dnia 15.12.2015 r. do umowy spodtki cywilnej, w zwigzku z wystapieniem ze

spotki pana— wspolnikami spéki  zostali:
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Podeszewska - Materko. Aneks podpisany zostat przez wspéinikow spolki.

Organ prowadzacy Punkt mianowat pana— dyrektorem Punktu od dnia

1.10.2014 r. - Informacja Organu Prowadzacego Punkt z dnia 1.10.2014 r., podpisana przez

wspoinikow spotki.

Organ prowadzacy Punkt mianowat pana B. Matenko managerem Punktu od dnia
1.10.2014 r. - Informacja Organu Prowadzgcego Punkt z dria 1.10.2014 r., podpisana przez
wspdlnikow spotki.

W Informacji Organu Prowadzgcego Punkt z dnia 1.10.2014 r., wyznaczone zostaly
obowigzki managera Punkiu, m.in. dysponowanie $rodkami finansowymi Punktuy,
zapewnienie prowadzenia dokumentacji ksiegowej, organizacja zatrudnienia i spraw
kadrowych w Punkcie. Dokument podpisat manager B. Matenko.

W Informacji Organu Prowadzgcego Punkt z dnia 1.10.2014 r., ustalone zostalo
miesigczne wynagrodzenie dia kazdego z cztonkdw Organu Prowadzacego w kwocie

-zf. Wynagrodzenie to jest ustalane uznaniowo i moze zosta¢ zmienione. Dokument
podpisat manager B. Matenko.

Dyrektor_zrzeké sie petnienia funkcji dyrektora Punktu z dniem 1.04.2015r. -
Informacja Dyrektora Punktu z dnia 1.04.2015 r., podpisana przez pana-

Organ prowadzacy Punkt mianowat panig M. Podeszewska - Matenko dyrektorem Punktu
od dnia 1.04.2015 r. - Informacja Organu Prowadzacego Punkt z dnia 1.04.2015 r,
podpisana przez wszystkich wspodlnikow spotki.

Organ prowadzacy, w dniu 1.04.2015 r. wprowadzil w zycie Projekt Organizacji Punktu
Przedszkolnego Dzwoneczek, regulujacy zasady i organizacje pracy Punktu.



Wg § 1 ust. 3 rozdziatu [l Projektu, organem prowadzgcym Punkt jest: Bartosz Materiko,
_i Maria Podeszewska - Materiko. Wg preambuty do rozdziatu Il Projektu,
organami Punktu sg: dyrektor, nauczyciele, rada pedagogiczna, rada rodzicow.

W § 1 rozdziatu lll Projekiu okreslone zostaty kompetencje dyrektora Punkiu (m.in. jest
przetozonym nauczycieli, zatrudnia i 2zwalnia pracownikéw punkiu, Kkieruje biezacy
dzialalnoscig  placdéwki, ponosi odpowiedzialno§¢ za  prawidlowe  gromadzenie
i przechowywanie dokumentacji Punktu). W § 2 rozdziatu HlI Projekiu wskazane zostaty
kompetencje nauczycieli Punktu.

Wg § 1 rozdziatu [V Projektu, Punkt funkcjonuje 12 miesiecy w roku z wytgczeniem przerw
Swigtecznych, ferii zimowych i wakacji chyba, ze organ prowadzacy postanowi inaczej.
Wg § 2 ust. 3 4 rozdzialu [V Projektu, Punkt przewidziany jest do 25 dzieci. Przynalezno$c
dzieci do grup wynika z kryterium mozliwosci i potrzeb okreslanych w orzeczeniach
i opiniach o WWR oraz innych dokumentach dzieci. Wg § 3 ust. 2 i 5 rozdziatu |V Projekty,
podstawg w pracy z dzie¢mi posiadajgcymi orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego
sg indywidualne programy edukacyjno terapeutyczne. Warunkiem zapisania dziecka do

Punktu jest wypetnienie formularza, wptacenie wpisowego oraz podpisanie umowy. Wg § 4
ust. 4 i 5 rozdzialu IV Projektu, wysoko$¢ czesnego wynosi zt. Dzieci—

U o' nosci czesnego. Wg § 6 ust. 12

rrozdzia!’u IV Projektu, Punkt zapewnia odpiatne wyzywienie dla dzieci: pierwsze $niadanie,
drugie $niadanie, obiad, podwieczorek. Miesieczny koszt wyzywienia wynosi .z’r.

Wg § 1 ust. 2 rozdziatu V Projektu, w przypadku dzieci z orzeczeniami o potrzebie
ksztalcenia specjalnege i WWR, ofrzymujg one Indywiduainy Program Edukacyjno
Terapeutyczny. Wg § 2 ust. 1 i 2 rozdziatu V Projektu, Punkt oferuje szeroki zakres zaje¢
dodatkowych: muzycznych, plastycznych, technicznych, przygotowujacych dzieci do
samodzielnego funkcjonowania i podniesienia jakosci ich zycia. Punkt zapewnia réwniez
dziaialnos¢ {erapeulyczng: terapie mowy i zajecia logopedyczne, zajecia z Inlegracji
Sensorycznej, Treningu Stuchowego Johansena, socjoterapii i inne wg potrzeb wynikajacych
z arzeczen | WWR.

W rozdziale VI Projektu wymienione zostaly cele i zadania Punktu (rozwéj komunikacji
jezykowej, wspomaganie w rozwoju poznawczym, rozwoju uzdolnien, budowanie systemu
wartosci, integracja dzieci zdrowych z chorymi). Wg § 3 ust. 1 1 10 rozdzialu VI Projektu,
dzieci przebywajace w Punkcie sg pod opiekg dwdch nauczycieli, ktorzy organizujg im
zajecia dydakiyczno — wychowawcze craz zabawe, zgodnie z miesiecznym planem zajec.
Punki zapewnia higieniczne | bezpieczne warunki dla wszystkich oséb przebywajacych nz
jego terenie.

W rozdziale VIl Projekiu okreslone zostaly prawa | obowigzki wvchowankéw, nauczycieli

i rodzicow.



Oryginat Programu zostat ztozony w Urzedzie Miasta w dniu 7.04.2015r.
Aneksem z dnia 15.12.2015 r. wprowadzone zostaly zmiany do ww. Projektu zwigzane

przede wszystkich z uruchomieniem drugiego miejsca wykonywania statutowej dziatalnosci

Punktu w—oraz zmianami sktadu organu prowadzgcego.

Wezesniej obowigzujacy Projekt Organizacji Punktu Przedszkoinego Dzwoneczek (brak

daty uchwalenia | wejécia w Zycie), podpisany przez wspoinikdw spotki —

i B. Matenko, w § 2 rozdziatu IV przewidywat Punkt dla 2 grup: 8 osobowej i 7 osobowej.
Projekt obowigzywat do dnia 31.03.2015 .

W umowie na $wiadczenie ustug dydakiycznych i opiekuriczo - wychowawczych
w zakresie wychowania przedszkolnego, o kidrej mowa w § 3 ust. 5 rozdziatu IV ww.
Projektu, w § 2 wskazane zostalo, ze Punki realizuje zajecia zgodnie z podstawg
programowg MEN oraz realizuje program wychowania przedszkolnego w zakresie
odbywania przez dzieci 5 letnie obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego. Ponad
podstawe programowg Punkt prowadzi zajecia: logorytmike, zajecia w-
‘ trening stuchowy Johansena, zajecia: umuzykalniajgce, terapeutyczne Integracji
Sensoryczne], Treningu Umiejetnosci Spolecznych, kinezjologii oraz zapewnia opieke
psychologa i logopedy. Wg § 4 ust. 3 umowy, rodzice oSwiadczajg, Ze wyrazajg zgode na
state dokumentowanie rozwoju dziecka poprzez opis stowny, fotograficzny, filmowy i audio.
Wg § 5 umowy, rodzice nie ptacg za zajecia ze specjalistami realizujgcymi zalecenia z opinii
i orzeczenia, odbywajgcymi sie w ramach codziennych zaje¢ dydaktycznych Punktu. Rodzice
zobowigzani sg uisci¢ m.in. jednorazowe wpisowe w wys.-zh czesne w wys. .ZJ.l Za
kazdy miesigc (w przypadku dziecka z orzeczeniem zwolnieni sg z czesnego), pokry¢ koszt

podrecznika do nauki dziecka oraz koszt wyzywienia.
.  Udzielenie dotacji w 2015 1.

Manager Punktu Bartosz Materiko miesiecznie przekazywat do Wydzialu Oswialy UM
Szczecin informacje o aktualnej liczbie uczniéw za 2015 r. Ww. informacja przekazywana
byta na druku WO$-5b, zamiast na druku Zaigcznika nr 3 do uchwaly Nr XOO(\V1/1069/13
Rady Miasta Szczecina z dnia 16 grudnia 2013 r. w sprawie trybu udzielania i rozliczania
dotacji. Dane wymagane na obu rodzajach druku byly tozsame.

Wszyetkie informacje przekazane zoslaty w ferminie okredlonym w § 2 ust. 2 pkt 1 uchwatly
w sprawie {rybu udzielania i rozliczania dotacji, {j. do 5 dnia kazdego miesigca.

Do ww. informacji dolgczane byly:

Ly
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- wnioski o zwigkszenie dotacji na dziecko z podaniem imienia | nazwiska oraz daty
urodzenia dziecka,

- wykaz dzieci z podaniem imienia i nazwiska oraz daty urodzenia dziecka,

- wykaz dzieci, ktére zrezygnowaly z uczeszczania do Punktu,

- wykaz dzieci z innych gmin z podaniem imienia i nazwiska, daty urodzenia dziecka, adresu
zamieszkania, daty zapisu do Punktu i —

Nie byto dokumentu potwierdzajgcego informowanie Wydziatu Odwiaty o rodzaju
niepetnosprawnosci u wnioskowanych dzieci.

Na pytanie osoby kontrolujacej, w jaki sposob Wydziat Oswiaty Urzedu Miasta byt
informowany o rodzajach niepetnosprawnoéci (lub jej braku) w przypadku dzieci
wnioskowanych do dotacji, dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Materiko oraz
manager B. Matenke w dniu 31.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasniert nastepujgcej tresci:
,Organ prowadzgcy Punkt Przedszkolny Dzwoneczek skfada miesieczng informacje
0 aktualnej liczbie ucznidw, zgodnie ze wzorem stanowigcym zafgcznik do uchwaly
nr XXXVI/1069/13 Rady Miasta Szczecin z dnia 16 grudnia 2013 r. w sprawie trybu
udzielania i rozliczania oraz trybu i zakresu kontroli prawidfowosci wykorzystywania dotacji
dla niepublicznych: przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego, szkét | placéwek
oswiatowych, funkcjonujgeych na terenie Miasta Szczecin. Do miesiecznej informacji
0 aktualnej liczbie uczniow (WOS-5b) dotgcza sie Informacje o liczbie dzieci, Informacje
o odejsciu dzieci oraz Whniosek o zwigkszenie dotacji na dziecko niepetnosprawne wraz
z orzeczeniem 0 potrizebie ksztalcenia specjalnego. Rodzaj niepetnosprawnosci jest
wskazany w orzeczeniu o potrzebie ksztafcenia specjalnego. W przypadku dzieci
normatywnych sg one wykazywane w miesiecznej informagcji o aktualnej liczbie uczniéw.”

Liczba ucznidw wskazana w ww. informacjach rdéznita sig z danymi zawartymi w ksiedze
dzieci i przedstawiata sie nastepujgco:

Tabela nr 1 ~ liczba dzieci w okresie [-X11 2015 r.

\Wg zat. nr 3 do uchwaty o
XXXVI/1069/13 Uwagi

ogélem | niepefnosprawni ogélem niepetnosprawni ogolem niepeinosprawni

‘f—{i i I

| stan na: Wg ksiegi dzieci

1
31.01.15.
28.02.15.
31.03.15.
30.04.15.
31.05.15.
30.06.15.
31.07:15:
31.08.15.
30.08.15.
31.10.15.
30.11.15.
31.12.15.

HIL

Opracowanie wfasne wykonane na podstawie oryginatéw dokumentow udostepnionych przez Punkt.




Wowyniku kontroli stwierdzono, ze w przypadku -manager Punktu nie wystgpit
o dotacje w miesigeu styczniu i lutym 2015 r. mimo, ze dziecko zostato zapisane do Punktu
wodniu 3.11.2014 r. i uczeszczalo na zajecia w miesigcu styczniu i lutym 2015 r.
Wg przedstawione] dokumentacji, dziecko uzyskalo orzeczenie o niepetnosprawnosci
ruchowej w dniu 12.02.2015 r.

W ww. sprawie dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska - Matefnko w dniu
6.05.2016 r. udzielita pisemnych wyjasnienr nastepujgcej tresci: ,,(...)-zostaf zgltoszony

do Punktu Przedszkolnego przez matke ze _ i-
—( ...) Zgodnie z dokumentem wewnetrznym p!acéwkfi-zosfai objety
procedurg adaptacyjng przyjmowania dzieci— do Punktu celem
obserwacji i przygotowania — W pierwszym okresie adaptacyjnym

dokonujemy diagnozy funkcjonalnej dziecka i decydujemy o uzasadnieniu pobytu dziecka
w placowce specjalistycznej jakg fest nasz Punkt Przedszkolny. Diagnoze zgtaszanych dzieci
opracowujg specjalisci z_z ktéra Punkt Przedszkolny
Dzwoneczek ma zawarte porozumienie o wspolpracy i specjalisci obstugujg specjalne
polrzeby edukacyjne dzieci (majg zajecia w ramach wsparcie rodziny- zgodnie
z przepisami rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 paZdziernika 2013 r.
W Sprawie organizowania wczesnego wspomagania rozwoju dzieci (Dz. U. z 2013 r., poz.
1257). W ramach (ej wspéfpracy po kitku tygodniowej obserwacfi dziecka i wsparcia
— -otrzymaf stosowne do jego potrzeb opinie i diagnozy
o poziomie funkcjonowania. W oczekiwaniu na _
—, przy duZej absencji dziecka, nie chcieliSmy narazac matki na koszty opfaty za
pabyt w przedszkolu, kisrych i (TR " b2rdziej, 2o\
R S R ARG, Vo 0 G-
) S e SRR )2
ktérym miat zorganizowang wfascrwqﬂ_ —

do personelu Punktu Przedszkolnego mogfa podjgc. autonomiczng decyzje o checi
pozostawienia syna w Terapeutycznym Punkcie Przedszkolnym. Wowczas ftez majgc

pewnosdc, Ze nasza oferta wykazalismy

dziecko.”

W przypadku~ manager Punkiu nie wystapit o dotacje w miesigcu marcu 2015 r.
mimo, ze dziecko zostato zapisane do Punktu w dniu 23.03.2015 r. Bylo to niezgodne z § 9
ust. 1 uchwaty w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji, wg ktérego faktyczng liczbe
uczniéw w niepublicznych innych foermach wychowania przedszkolnego wykazuje sie wg

stanu na ostaini dzien danego mleSIaLca Wg przedsiawsomej dokumentacji, dziecko uzyskato




W ww. sprawie dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Matenko w dniu
6.05.2016 r. udzielita pisemnych wyjasniern nastepujgcej tresci: ,(...) - trafit do nas
AT R e e DN T e T e e |
- Zgodnie z § 2 ust. 1 pkt 1 uchwafy nr XXX VI/1069/13 Rady Miasta Szczecin z dnia
16 grudnia 2013 r. w sprawie trybu udzielania | rozliczania oraz lrybu i zakresu konftroli
prawidfowosci wykorzystywania dotacji dla niepublicznych: przedszkoli, innych form "
wychowania przedszkolnego, szkdt i placéwek os$wiatowych, funkcjonujgcych na terenie
Miasta Szczecin, wykazalismy (i na ostatni dzieri miesigca mimo, z‘e—
- tylko tydzien. Dyrektor poprzedniego przedszkola przekazat mamie (R
informacje o zasadach funkcjonowania dotacji i zasadach wykazywania dziecka na ostatni

dziert miesigca. Uznaliémy racje dyrekcji poprzedniego przedszkola o wiasciwej proporcji
czasu opieki nad dzieckiem miedzy obydwoma przedszkolami uzasaa‘niajqcego ofrzymanie
dotacji w miesigcu marcu. Dlatego nie wykazalismy go w tym miesigcu. W kolejnym miesigcu
zgodnie z czasem pobytu w naszym przedszkofu ofrzymaliSmy dotacje na—”

W przypadku— manager Punktu nie wystgpit o dotacje w miesigcu listopadzie
2015 r. mimo, ze wg dziennikdw zaje¢, dziecko uczeszczato do Punktu. Bylo to niezgodne
z ww. § 9 ust. 1 uchwaly w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji. Dziecko zostato
zapisane do Punkiu w dniu 18.03.2015 r., uzyska%o w dniu —
Wykazywane bylo za miesigce Il - V jako dziecko zdrowe (naliczona i przekazana zostala
dotacja w wys. odpowiednio: 270,42 zt, 265,89 zt | 266,21 zf) oraz za miesigce VI-X i Xll jako
dziecko z“{naiicxona i przekazana zostala dotacja w wys.
1718,30 z! za miesigc).

W ww. sprawie dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Matenko w dniu
6.05.2016 r. udzielita pisemnych wyjasnien nastepujacej tresci: ,(...) Matka w lisfopadzie
2015 r. poinformowata nas o m gdzie—
-. iiafo (o nasigpic pod koniec miesigca (ak, Ze na dziefh wykazywania obecnosci
dzieci, - byfa nieobecna. UznalisSmy, Ze zgodnie z zapowfedzfeg-nfe bedzie juz
uczeszczac do Punkiu Przedszkolnego. Okazafo sie jednak, Ze matka zmienita zdanie i juz
w nastepnym miesigcu dziecko byfo‘obecne i wykazane do dotacji.”

Nie wszystkie dzieci uczeszczajgce do Punktu zostaly wykazane w ksiedze ewidencj
dzieci i nie na wszystkie dzieci manager wystgpit o dotacje podmiotowg (n_
-(uczeszczajqcy do Punktu od 18.05.2015 r., zapisany dopiero 8.08.2015r.)).

W ww. sprawie dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Matenke w dniu

6.05.2016 r. udzielita pisemnych wyjasnien nastepujgcej tresci:

iload -, ze wzgledu na
— Jest dzfeckfem.;— Przebywanie v grupfe
dzieci nawet przez kitka godzin skutkuje GGG < cidlest bardzo
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niska. Lekarze zalecajg jedna_w Srodowisku réwiesniczym ze wzgledu na
jego SN -2/ <oniecznosci zachowaniu przez Punkt Przedszkolny
_ Do nich nalezg wszystkie dziatania majace na celu

ksziaffowanie odpornosci czeste wietrzenie sal, wychodzenie na plac zabaw
& e P

f zachowanie odpowiedniej temperatury w salach - nie wigkszej niz 20 stopni (nie

przegrzewanie saf). Matka nie chcgc tracic zafec

ST SRR T T Podczas pobytu na
takich cch .korzsfa z unktu Przedszkolnego wiec jedynie na godziny, nie
chcieliSmy wykazywac dziecka dopdki jego kondycja fizyczna nie zostanie wzmocniona,
a warunki pobytu w Punkcie Przedszkolnym nie poprawig sie. Planowalismy modernizacje
otoczenia i ogrodu, ktéra aktualnie jest zakoriczona. Matka nie chciala zrezygnowac z oferty

naszego Punktu Przedszko!nego bo rozwo;.na wet przy tak duzej absencji jest znakomity.

- )6- Jjest dzieckiem wychowywanym — a rodzina jest objeta
SRR, o2/ 50 oo *°
Przedszkolnego  zgloszona zostata przez (Y ze wzgledu na —

pracownicy —m’e majg S$wiadomosci, Ze niewiele przedszkoli oferuje
kompleksowg opieke, wychowania | terapie w jednym miejscu i sg lo przedszkola

niepubliczne niedostepne finansowo dla rodziny znajdujgcej sie w —

-Poza tym, aby dzieci { ) oS!y by¢ objete rehabilitacia musza

. W momencie

zgloszenia dziecka do Punktu Przedszkomego matka powinna opfacac¢ Punkt Przedszkoliny,

X  Wr zr_ a dziewczynka nie tylko jest

_zgodme s procedurq zostafa przyjeta na okres adaptac,yf
- (SRS, < - RN T )

dziecka, 7e frekwencfa miesieczna . byfa

niewystarczajaca byw Nie bylo pewnosai, ze

_ zakorczy proces diagnostyczny rozpoczety przez Poradnie. W momencie gdy

w koricu udafo si¢ opisaé zachowania _ jako podstawa do uzyskania

@ cziewczynka mogla zostaé przyjeta do Punktu Przedszkolnego i wpisana do
ewidengjl.

firea) - Jest dziecf<i3m— diatego rowniez przychodzit na godziny, aby korzystac
Z Zaje¢ w ramach - na terenie Punktu Przedszkofnego.-ma -
S I T o o) . -/ i
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1_ odbywajgce si¢ na terenie Punktu przedszkolnego jest wpisany
w oferte. z-aj@é“ Réwnie? w jego wypadku podniesienie standardow

specjalinego dostosowania warunkéw do organizacji procesu dydaktycznego zakcriczylo sie

Wejécfem‘ do grupy. Wezesniej byt jedynie wpisany do dziennika, aby monitorowac jego
obecnos$¢ na zajeciach na godziny zgodnie z procedurg adaptacyjng wewnetrznym
dokumentem regulujgcym organizacje opieki i wychowania w Punkcie.

(...) - mimo wczesnej diagnozy i otrzymania —
_ i zgloszenia przez nas- prawo do dotacji, ze wzgledu na wiek dziecka,
zostafo zakwesﬁonowane.-mégf mie¢ jedynie zajecia z - nie mogt by¢ przyjety do

Punktu Przedszkolnego. W tej sprawie konsultowaliSmy sie z Wydziatem Oswiaty Urzedu
Miasta Szczecin, ktory podzielit nasze stanowisko. M przychodzit do Punktu

Przedszkolinego na zajecia NN ("2 godziny) i diatego zostal wpisany do
dziennika zgodnie z procedura adapfacyjnq..traﬁf do Punktu Przedszkolnego bardzo
wczesnie z podejrzeniem m Obserwacja specjalistéw potwierdzita
AR O:iccko otrzymato odpowiednig opinie, na podstawie ktérej przychodzilo na
zajecia - Poczatkowo sgdzilismy, Ze cze$¢ godzin wsparcia bedzie realizowane
zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 paZdziernika
2013 r. w sprawie organizowania wczesnego wspomagania rozwoju dzieci (Dz. U. z 2013 r,,
poz. 1257) w domu dziecka ze wzgledu na jego wiek. Jednak warunki jakie zastaliSmy
w domu: jeden pokdj, w ktérym mieszka piecioro 0sob, uniemoZliwiaty prowadzenie
jakichkolwiek zajeé. (...) llo$¢ godzin wynikajgca z przepiséw rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 paZdzierika 2013 r. w sprawie organizowania wczesnego
wspomagania rozwoju dzieci (Dz. U. z 2013 r., poz. 1257) jest tak niewielka (od 4 do 8
w miesigcu) ,Ze nie jest mozliwe zastosowanie zasad wymaganych w“
- przebywat codziennie diuzej niz 20 minut wynikajgcych z opinii o potrzebf@-
Mimo szybkich postepow w wyniku — W r&mach—nie maogt byc
zapisany do Punktu Przedszkolnego ze wzgledu na wiek. Gdy tylko ukonczyt wymagany
wiek 2,5 roku zostat wpisany do ewidencji i dziennikow, gdzie od poczgtku zajec
specjalistycznych byl wpisany, aby byta monitocrowana jego obecnosc.”

W sprawach dot. ewidencji dzieci, poruszanych w powyzszej czesci protokotu, dyrektor
ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Matenko w dniu 6.05.2016 r. udzielita pisemnego
uzasadnienia nastepujgce] tresci: ,Zawsze kierujemy sig¢ dobrem dziecka, szczegdlnie
specjalnymi potrzebami wynikajagcymi z zaburzeri rozwoju, gdyz tylko wezesna interwencja
zapewnia wdroZenie wiasdciwych procedur [ odpowiedniego postepowania rodziny.
Jednoczesnie zapewniamy warunki bezpieczeristwa kaidemu dziecku zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa odwiatowego. Tworzymy rownie? wewnetrzne akty

prawne, kidre regulufg zasady nauczania, wychowania, opieki i wsparcia specjalistycznego.
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Procedura wprowadzania dzieci do Punkt Przedszikolnego okresla warunki i okres adaptacji
dzieci do pobytu w Punkcie Przedszkolnym. PofoZzenie naszego Punktu Przedszkolnego
w Srédmiedciu skutkuje wieloma trudnymi sytuacjami rodzin, kidre zgfaszajg sig do nas
z problemami rozwojowymi dzieci. Prawo o$wiatowe nie zawsze odpowiada na zioZone
sytuacje zyciowe ludzi potrzebujgcych pomocy. Kierowanie sig¢ zdrowym rozsgdkiem przy
przestrzeganiu obowigzujacych przepiséw | wskazywanie na takie rozwigzanie, jakie
wprowadzamy wydaje sie by¢ uzasadniong postawg. Priorytety Ministerstwa Edukacyi
Narodowej i wynikajgce z nich zmiany rozszerzajgce dziatania Poradni Specjalistycznych

i praktyczne wsparcie rodziny jest realizowane w pefni w naszej placowce.”

W tabeli nr 2, stanowigcej zatacznik nr 1 do niniejszego protokotu, zestawione zostatly
informacje o kazdym dziecku (rodzaju niepetnosprawnosci, posiadanych orzeczeniach, wraz
datami: zapisu do Punktu i wydania orzeczenia), nastepnie w podziale na miesigce 2015 r.
wykazane zostato, czy dziecko byto uwzglednione w informacji stanowigcej zal. nr 3 do
uchwaly w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji oraz wyliczono dotacje nalezng

Punktowi za poszczegoine miesigce 2015 r.

W 2015 r. pani Beata Misiak éwczesny Dyrektor Wydziatu Oswiaty (do lipca), pani Anna
Grabowska Z-ca Dyrektora Wydziatu Oswiaty (za okres od sierpnia do listopada) oraz pani
lidia Rogas Dyrektor Wydziatlu Oswiaty (w grudniu), w miesiecznych informacjach
wykazywaly stawki dotacji obowigzujace w 2015 r. na jednego ucznia lub wychowanka
niepublicznych punktéw przedszkolnych, przedszkoli, szkdt i placowek o$wiatowych.
W pismie z dn. 10.03.2015 r. éwczesny Dyrektor WOS Pani Beata Misiak wykazata stawki
dotacji obowigzujace w 2015 r. na jednego ucznia lub wychowanka niepublicznych punktow
przedszkolnych, przedszkoli, szkdt i placowek o$wiatowych, wynikajgce z czesci odwiatowej
subwencji ogodlne;j.

Wspdlnicy: _i B. Matenko — organ prowadzgcy Punkt, w dniu 25.08.2014 r.
ztozyli wnicsek o udzielenie dotacji na 2015 r. Whniosek ziozony zostat na druku WQOS-5.
Whniosek powinien zostaé ziozony na druku stanowigeym Zatgeznik Nr 2 do uchwaly
w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji. Dane wymagane na obu rodzajach druku
byly tozsame. We wniosku organ prowadzacy Punki wskazal numer rachunku bankowego,

na ktory winna by¢ przekazywana dotacja {j.. konto Bank BZ WBK.

Wysckos¢ dotacji naleznej i przekazane] wg liczby dzieci w okresie [-XII 2015 r.

przedstawiala sie nastepujgco:

Wak
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Na dzienn 31.12.2015 r. stwierdzono réZnice miedzy dotacjg nalezng Punktowi a dotacjg
przekazana w wys. 4.725,34 zt. W miesigcu styczniu 2016 r. Wydziat Oswiaty rozliczyt tylko
czes¢ dotacji przyznanej Punktowi za 2015 r. i zwrocit dotacje nalezng w wys. 2.362,67 zt
(WB z dnia 28.01.2016 r.) wraz z dotacjg nalezng za styczen 2016 r. Wydziat Oswiaty nie
rozliczyl dotacii za 2015 r. w wys. 2.262,67 zi.

W sprawie ww. roznicy w wys. 2.362,67 zi, stwierdzonej w trakcie kontroli, migdzy kwotg
dotacji naleznej za 2015 r. a kwotg dotacji przekazanej przez Gmine Miasto Szczecin,
dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Matenko oraz manager B. Matenko w dniu
31.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasnien nastepujacej tresci: ,Réznica migdzy kwotg
dotacji naleznej a dotacji przyznanej w kwocie 2.362,67 zt zostata wyjasniona osobiscie

z panem I - odczas wizyty w Wydziale O$wiaty Urzedu Miasta Szczecin.
PowyZzsza réoznica wynika z Wypfafy nizszej kwoly dotacji niz przystugujgca na ucznia

mepef‘nosprawnego za luly 2015 r. Na podstawie orzeczenia

Il. Rodzaje wydatkow sfinansowanych w ramach otrzymanej dotacji za 2015 1.

Wg¢ rocznego rozliczenia oirzyrs anej w 2015 r. dotacji (data wptywu do BOI 11.01.2016 r.),
Punkt otrzymat dotacje w wys. 843.117,02 zti przeznaczyi jg na:

- wynagrodzenia csobowe wraz z pochodnymi w kwocie 498.237,04 zt,
- pozesiate wydatki w kwocie 344.878,98 zi.

Punkt nie zataczyt do ww. rozliczenia wykazu poniesionych wydatkow w celu ksztalcenia,
wychowania i opieki, w tym profilaktyki spotecznej mimo, Zze byt do tege zobowigzany
zapisem § 10 ust. 4 uchwaly w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji.

W ww. sprawie dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska —~ Matehko oraz manager
B. Matenko w dniu 17.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasnien nastepujacej tresci:
W Urzedzie Miasta Szczecin zostato ztoZzone roczne rozliczenie dotacfi za 2015 r. wedfug
wzoru ustalonego przez Urzgd Miasta Szczecin. Po telefonicznej prosbie Pana-
— pracownika Wydziafu Oswiaty Urzedu Miasta Szczecin, o zloZenie wykazu
poniesionych wydatkow, mial on zosta¢ przygotowany przez wspofpracujgcg z Punkiem
Przedszkolnym ksiggowg, jednak ksiegowa byfa w tym czasie na urlopie wypoczynkowym.
Po powrocie ksiegowef z urlopu wypoczynkowego, przystgpiono do opracowania wykazu.
W tym czasie Punkt Przedszkolny zostal poinformowany o kontroli prawidfowosci
wykorzystania dotacji przez Wydziat Audyiu Wewnetrznego Urzedu WMiasta Szczecin.

W zwigzku z kontrolg konieczne byio udostepnienie wszelkiej dokumentacyi finansowej, co
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uniemozliwito ukonczenie wykazu. Wykaz poniesionych wydatkdw bedzie ziozony po
zakoriczeniu kontroli.”

Wg dowodéw Zrodiowych oraz ksiggowych udostepnionych w toku kontroli, struktura
wydatkow Punktu keztattowata sie nastepujgco:

1. Wynagrodzenia osobowe wraz z pochodnymi - 444.310,32 #,
2. Wynagrodzenia bezosobowe wraz z pochodnymi — 58.426,72 Z,
3. Pozostate wydatki w kwocie — 336.599,71 zt, w tym:

- zajeci (- S -

- uslugi rozne — 2.984,45 zt,

- pomoce edukacyjne — 31.089,47 zi,

- wydatki —— 44.024,90 zt,

- ustugh 7.430,00 z,

- srodki czystosci i higieny — 4.018,65 2,

- 2ywnosc — 1.848,97 z,

- wyposazenie — 87.185,99 2,

- media - 15.897,96 z,

- inwestycje i remonty — 50.282,79 z,

- czynsz — 50.000,00 =z,

- ochrona - 492,00 z,

- organizacja i nadzor — 20.000,00 =z,

- opfa‘;y- 853,53 zi.

Wg powyzszego rozliczono kwote 839.336,75 zi, co przy udzielonej dotacji w wys.
843.117,02 zt wskazuje na nierozliczong dotacje w wys. 3.780,27 zi.

W ocenie kontroli powyzsze wskazuje na naruszenie art. 251 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych', zw. dalej ustawa o finansach publicznych, wg
kidrego dotacje udzielone z budzelu jednostki samorzgdu lerylorialnego w czgsci
niewykorzystanej do korica roku budzetowego podlegajg zwrotowi do budzetu tej jednostki
w terminie do dnia 31 stycznia nastepnego roku.

Ogdtem wydatki z dotacji w 2015 r. wyniosty 839.336,75 zt, co stanowito 899,55%
otrzymanej kwoty dotacji z UM Szczecin. Najwieksza kwote wydatkdw, tj.: 502.737,04 z,
stanowity wynagrodzenia osobowe i bezosobowe pracownikdw (wraz z pochodnymi), co dalo
58,8% ogéinych wydatkdw.

Rodzaje wydatkow sfinansowanych w ramach otrzymanej dotacji za 2015 r
(wg dowodéw zZrodtowych oraz ksiegowych udostepnionych w toku kontroli) przedstawiono

w tabeli nr 4 i nr 5, stanowigcych odpowiednio zatgcznik nr 2 i nr 3 do niniejszego protokotu.

' Dz.U. 22013 r. poz. 885 ze zm.



Wydatki dokonywane byly z rachunku bankowego Punktu, wskazanego we wniosku
o udzielenie dotacji (przelewem lub kartg) oraz z kasy Punkiu.

Obstuge finansowo-rachunkowa oraz sprawy kadrowe Punktu prowadziio [

Ewidencja byla prowadzona w formie ksiegi przychoddw i rozchodow, zwanej dalej kpir.
Wszystkie poddane kontroli dowody ksiggowe okazane do rozliczenia dotacji przez Punkt
zawieraly informacji (w formie pieczeci) o przyjeciu danego dowodu do rozliczenia

z otrzymanej w 2015 r. dotaciji.

Zwroty z tylulu skladek ZUS (RK nr 4/2015, RK nr 9/2015 i RK nr 10/2015), jako obrot
gotéwkowy, nie byt ujmowany w ksiedze przychodow i rozchodow.
W ww. sprawie dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Materiko oraz manager
B. Materiko w dniu 24.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasnieh nastepujgcej tresci: ,Zgodnie
z przepisem art. 2 pkt. 2a ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci(Dz. U. z 1894
r. Nr 121 poz. 591z pé3n. zm.) spotki cywilne mogg prowadzi¢ uproszczong ksiggowosc za
pomocg ksiegi przychodéw i rozchodow. Ewidencja ta jest uproszczong formg ksiggowosci,
poniewaz ewidencjonuje sie w nigj tylko zdarzenia gospodarcze, kiére majg wplyw na
przychody i koszty jednostki, natomiast nie ewidencjonuje sie w niej obrotéw gotowkowych.”

W RK nr 10/2015, po stronie przychoddw, ujety zostat zwrot na kwotg 325,86 zt. Ten sam
zwrol zostal przelany na rachunek bankowy w dniu 30.11.2015 .
Na pytanie osoby kontrolujgcej, czy zwrot nastgpit gotéwka, czy przelewem, dyrektor ds.
pedagogicznych M. Podeszewska — Matenko oraz manager B. Matertko w dniu 24.05.2016 1.
udzielili pisemnych wyjaénier nastepujacej tresci: ,Kwota 325,86 zf omyltkowo zostata ujgta
w raporcie kasowym, zwrol tej kwoty zostat dokonany na rachunek bankowy Punktu
Przedszkolnego Dzwoneczek. Skorygowano raport kasowy za listopad 2015 r.”.

Do pisma zostat dotgczony poprawiony raport kasowy nr 10/2015.

W RK nr 11/2015 uwzgledniony zostat przychdd w wys. 200 zt, podczas gdy z rachunku
bankowego nie zostata wyptacona taka kwota.
Na pytanie osoby kontrolujgcej, czy jest to darowizna gotéwkowa, dyrektor ds.
pedagogicznych M. Podeszewska — Materiko oraz manager B. Materiko w dniu 24.05.2016 r.
udzielili pisemnych wyjasnien nastepujacej tresci: ,Kwota 200 zt w raporcie kasowym
11/2015 stanowi zasilenie kasy przez wspolnikow.”

W wyniku siwierdzonych nieprawidlowosci, w trakcie kontroli korekcie ulegly raporty
kasowe od numeru 5/2015 2a miesigc czerwiec 2015 r. do numeru 11/2015 za miesige
grudzien 2015 r. Stan kasy Punkiu na dzien 31.12.2015 . *.vy.iiés%-z%.
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2.4. Wydatki rozliczone z dotacji za 2615 r. — zajecia edukacyjne.

W toku kontroli ustalono, ze do rozliczenia dotacji ujete zostaty 23 faktury za zajecia
edukacyjne (g—l wystawione w 2015 r. na tgczng kwote 13.481 zi.

Faktury za zajecia edukacyjne ujete zostaly w poz. 1-23 tabeli nr 4 stanowigcej zalgcznik
nr 2 do protokotu.

W udostepnionej dokumentacji finansowej nie bylo potwierdzenia zaptaty faktury na kwote

552 zl z poz. 22 tabeli nr 4, stanowigcej zafgcznik nr 2 do protokotu - wydatek
niekwalifikowany do rozliczenia dotacji odwiatowe].
Brak potwierdzenia zaptaty w dokumentach Zrédlowych przedstawionych przez Punkt,
uniemozliiwia uznanie ww. wydatku i przyjecia go do rozliczenia z dotacji za 2015 r.
Wg art. 251 ust. 4 ustawy o finansach publicznych, wykorzystanie dotacji nastepuje
w szczegolnosci przez zaplate za zrealizowane zadania, na ktdre dotacja byta udzielona,
albo, w przypadku gdy odrebne przepisy stanowig o sposobie udzielenia i rozliczenia dotacii,
wykorzystanie nastepuje przez realizacje celdw wskazanych w tych przepisach. W ocenie
kontroli brak przedstawienia przez Punkt potwierdzenia dokonania ptatnoéci (realizacji
wydatku) za ww. fakture spetnia przestanki wynikajace z art. 251 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych, wg ktérego dotacje udzielone z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
w czesci niewykorzystanej do konca roku budzetowego podlegajg zwrotowi do budzetu tej
jednostki w terminie do cdnia 31 stycznia nastepnego roku.

Na pytanie osoby kontrolujgcej o termin uregulowania faktury, wskazanie potwierdzenia
zaptaty i odpowiedz, czy zostata ona uwzgledniona w rozliczeniu doiacji, dyrektor ds.
pedagogicznych M. Podeszewska — Materiko oraz manager B. Materiko w dniu 17.05.2016 1.
udzielili pisemnych wyjasnien nastepujacej tresci: ,Pozycjia 22 zostafa optacona w dniu
12.02.2016 r. Faktura ta zostata dostarczona do Punktu Przedszkolnego dopiero w styczniu
2016 r., co uniemozliwito wczesniejszg zaptate.”

Faktura z poz. 1 tabeli nr 4, stanowigcej zatgcznik nr 2 do proiokolu, za zajgcia —
nie zawierata informacji dot. miesigca realizacji ustugi. Faktura za zajgcia —
zrealizowane w styczniu zostata wystawiona w dniu 31.01.2015 r. i widnieje w poz. 2 ww.
tabeli nr 4.

W ww. sprawie dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Materko oraz manager
B. Matenko w dniu 17.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasnien nastgpujgcej tresci: ,fFaktura

za prowadzenie zajec _ obejmowata styczen, byly to dodatkowe
jednorazowe zajecia dla grupy adaptacyjnej przeprowadzone na poczgtku stycznia.”

2.2. Wrydatki rozliczone z dotacji za 2015 r. — ustugi rézne.
W toku kontroli ustalono, 2e do rozliczenia dotacji ujete zostalo 27 fakiur wystawionych

w 2015 1. za ustugi rézne na tgczng kwotg 9.984,45 zi.
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Faktury za ustugi rozne ujele zostaly w poz. 24-50 tabeli nr 4 stanowigcej zalgcznik nr 2
do protckotu.

Z dotacji sfinansowane zostaty wydatki za ustugi folograficzne (i“ -7
faktur na taczng kwote 5.000 zt.
W ww. sprawie dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Matenko oraz manager
B. Matenko w dniu 17.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasniert nastepujacej tresci:
,Wspoipracujemy z ﬁrmq(“ od dfuzszego czasu, P?n- fest
artysta plastykiem z wyksztatceniem kierunkowym i wieloletnim doswiadczeniem w sztukach
wizualnych oraz terapii zafeciowej. Korzystamy z usfug dokumentacji fotograficznej,
wykonywanej w trakcie zaje¢ oraz podczas diagnoz dzieci uczeszczajgcych do Punkiu.
Materiat zebrany w ten sposéb sfuzy jako pomoc specjalistom oraz materiat dokumentacyjny
rozwoju dziecka. Materiaty te sltuzg réwniez ewaluacji w Puncie. Sg one rowniez?
udostepniane rodzicom. Materialy te nie stuzg celom komercyjnym ani promocyjnym.
Materiat jest archiwizowany na zewnefrznych dyskach twardych. Pan —z wielkg
rzetelnodcia wykonuje swoje obserwacje i dokumentacje, ktore sg potem omawiane na
radach pedagogicznych.”

Z dotacji za 2015 r. zostala zaplacona faktura na kwote 600 zt z poz. 50 tabeli nr 4,
dotyczaca ustugi, ktéra zostata wykonana w styczniu 2016 r. - wydatek niekwalifikowany
do rezliczenia z dotacji. W ocenie kontroiujgcego uwzglednienie ww. dowodu do rozliczenia
dotacji za 2015 r. bylo niezgodne z § 3 ust. 4 Zatagcznika nr 1 do uchwaly w sprawie
udzielania i rozliczania dotacji, wg ktérego dotacje przyznaje sie na okres jednego roku
budzetowego. Usluga {j.. transport dzieci dotyczyta nastepnego roku budzetowego, a tym
samym zaplata przed jej zrealizowaniem - nawet w sytuacji gdy zostata dokonana w 2015 r. -
nie moze stanowié wydatku podlegajgcego rozliczeniu z dotacji otrzymanej na rok 2015.

W ww. sprawie dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Matenko oraz manager
B. Matenko w dniu 17.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasnieh nastepujgcej iresci: -

— w Szczecinie wymaga optacenia faktury przed realizacjg ustugi,

wiec jesli chcemy korzysta¢ z transportu na przyszly miesigc faktura, musi by¢ zapfacona
wezesniej. Z ustug m w Szczecinie korzystalismy
kilkukrotnie w 2015 roku i na takiej samej zasadzie wspofpraca jest kontynuowana w 2016
roku. W zwigzku z faktem, ze dotacja za styczeri jest przekazywana przez Urzgd Miasta
Szczecin w drugiej pofowie stycznia, nieopfacenie ustug w grudniu 2015 r. skutkowafoby
niemoznoscig korzystania z ustug (| EEGTEINT  s(/czniu 2076 1"

Do rozliczenia dotacji oswiatowe] zakwalifikowane zostaly ~wydalki zwigzane
z dorabianiem kluczy na fgczng kwote 220,50 2l - poz. 40 | 138 tabeli nr 4, stanowigcej

zalgeznik nr 2 do protokotu - wydatak niekwalifikowany do rozliczenia z dofagji.



W ocenie kontrolujgcego, wydatki zwigzane z dorabianiem kluczy nie realizujg celow
okreslonych w art. 90 ust. 3d ustawy o systemie o$wiaty, wg ktdrego dotacja winna by¢
przeznaczona na dofinansowanie realizacji zadan szkoly, przedszkola, innej formy
wychowania przedszkolnego lub placowki w zakresie ksztatcenia, wychowania | opieki,
w tym profilaktyki spotecznej. Sg jedynie posrednio zwigzane z dzialalnoscig dydaktyczng,
wychowawczg i opiekuficzg,

W sprawie uzasadnienia powyzszych wydatkéw, dyrektor ds. pedagogicznych
M. Podeszewska - Matenko oraz manager B. Matenko w dniu 31.05.2016 r. udzielili
pisemnych wyjaénien nastepujgcej tresci: ,Wydatki zwigzane z dorabianiem kluczy jest to
wydatek biezacy placowki na podstawie art. 90 ust. 3 d w zw. Z art. 5 ust. 7 pkt 1 ustawy
o systemie os$wiaty zwigzany z realizacjq zadan organu prowadzgcego w zakresie
zapewnienia warunkéw dziatania punktu przedszkolnego. W zwigzku z biezgcg konfrolg
0s6b wchodzgcych do Punktu Przedszkolnego konieczne jest wyrobienie kluczy dla

pracownikéw.”

2.3. Wydatki rozliczone z dotacji za 2015 r. — pomoce edukacyjne.

W toku kontroli ustalono, ze do rozliczenia dotacji ujete zostato 27 faktur wystawionych
w 2015 r. za pomoce edukacyine na tgczng kwote 31.089,47 zt.

Faktury za pomoce edukacyjne ujete zostaly w poz. 51-77 ftabeli nr 4 stanowigcej
zatgcznik nr 2 do protokoiu.

Z dotacji za 2015 r. zostal zakupiony papier do pakowania prezeniéw w kwocie 11,88 z!
(faktura z poz. 71 tabeli nr 4, stanowigce] zatgcznik nr 2 do protokotu).

Na pytanie osoby kontrolujgcej o podstawe realizacji tego zakupu ze $rodkow dotacji
oswiatowej dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Matenko oraz manager
B. Matenko w dniu 17.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasnien nastepujacej tresci: ,Papier
zostat zakupiony jako pomoc dydaktyczna wykorzystywana podczas zaje¢ manualnych.
Poprzez wycinanie, klejenie, kolorowanie papieru dzieci cwiczg zdolnoéci motoryczne, uczg
sie koncentracji. Wykonane prace sg przekazywane rodzicom. Papier do pakowania w tym
kontek$cie zalicza sie do $rodkéw dydaktycznych zakupionych zgodnie z art. 90 ust. 3d pkt 2

fit. b ustawy o systemie oSwiaty.”.

2.4. Wydatki rozliczone z dotacji za 2015 r. - wydatki organu prowadzgcego.
W toku kontroli ustalono, ze do rozliczenia dotacji ujete zostalo 78 faktur wystawionych
w 2015 r. za réznego rodzaju wydatki organu prowadzgcege na lgczng kwolg 44.024,90 z.
Faktury za wydatki organu prowadzacego ujete zostaly w poz. 78-155 tabeli nr 4

stanowigcej zafgcznik nr 2 deo protekofu.



Z dotacji oswiatowe] rozliczane byly koszty badan profilaktycznych pracownikéw oraz

koszty szkolen BHP na fgczng kwote 1.370 zt (poz. 87, 88, 108, 112, 116, 127, 146 tabeli
nr 4, stanowigcej zatacznik nr 2 do protokoiu).
W ww. sprawie dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Matenko oraz manager
B. Matenko w dniu 17.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasniefd nastepujgcej tresci: ,Koszty
badan profilaktycznych pracownikéw oraz koszty szkolert BHP zostafy pokryte przez Punkt
Przedszkolny z dotacji, jako wydatki biezgce organu prowadzgcego zwigzane z obowigzkiem
zapewnienia warunkéw dziafania punktu przedszkolnego, w tym bezpiecznych
i higienicznych warunkéw nauki, wychowania i opieki, zgodnie z art. 90 ust. 3d pkt 1 lit. b
w zw. z art. 5 ust. 7 pkt 1 ustawy o systemie oéwiaty.”.

7 dotacji oéwiatowej rozliczone zostaly wydatki na materialy promocyjne (1.072,32 zi),
dziatania promocyjne (738 zi), wizytowki (56,09 zi) i kartki Swigteczne (26,45 zi) na tgczng
kwote 1.892 86 zt (poz. 82, 84, 111, 114, 139, 153, tabeli nr 4, stanowigcej zatgcznik nr 2 do
protokotu). W ocenie kontrolujgcego, wydatki na materialy promocyjne (1.072,32 zi),
dziatania promocyjne (738 zi) i wizytowki (56,08 zi) w kwocie 1.866,41 =zt sg
nickwalifikowane do rozliczenia z dotacji oswiatowej, jako wydatki stuzgce wprost
interesom oséb prowadzacych, pozostajace bez bezposredniego zwigzku z zadaniami w
zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki spotecznej, w myél art. 80 ust.
3d ustawy ¢ systemie oswiaty.

Na pytanie kontrolujgcego, czego dotyczyly ww. faktury i na jakie] podstawie zostaty
sfinansowane z dotacji dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Matenko oraz
manager B. Matefko w dniu 17.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjaénief nastepujgcej tresci:
.Pozycja 82 —materiaty promocyjne i Pozycja 84 — materiafy promocyjne

Byty to wydruki wielkoformatowe potrzebne do codziennej pracy w grupach, sfuzyly jako
materiaty dydaktyczne oraz zostaly sfinansowane z dotacji zgodnie z art. 90 ust 3d pkt 2 lit. b
ustawy o systemie o$wiaty. Nie jestedmy w stanie sami opracowac duzych i tak precyzyjnych
materiatéw. Nie sg to materiaty promocyjne ale dydaktyczne.

Pozycja 111 — dziatania promocyjne w ramach konferencji ,Autyzm-Seksualnosc-Dylematy”
Byta to opfata za sioisko promocyjne naszego Punktu Przedszkolnego podczas konferencji
Autyzm-Seksualnosé-Dylematy. Obszar seksualnodci jest trudnym tematem w odniesieniu
do 0sob niepetnosprawnych, nasze rozwigzania, ktére wdrazamy sg na tyle skuteczne, ze
chcieliémy sie nimi podzieli¢ podczas konferencyi.

Pozycfa 114 — materialy promocyjne

Whdruk ulotek, wizytdwek, rollupu § banera stuzyf jako materiaty informacje o terapiach
prowadzonych w Punkcie Przedszkolnym oraz idei Alternatywnej i Wspomagajgeej
Kemunikacji (AAC). Punkt Przedszkolny rozpowszechnia informacje o autyzmie oraz innych

niepetnosprawnosciach wsrod rodzicéw dzieci uczeszczajgcych do Punktu Przedszkolnego.
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Materialy nie stuzyly celorn promocyjnym, a poznawczym, poszerzaniu wiedzy rodzicow
naszych wychowankow. Zgodnie z art. 80 ust. 3d pkt 1 lit. b jest to wydatek bieZzgcy
zwigzany z realizacjg zadan organu prowadzgcego, jakim jest zapewnienie warunkow
umozliwiajgcych stosowanie specjalnej organizacji nauk i metod pracy dla dzieci i miodziezy
objetych ksztafceniem specjalnym. Powyzszy obowigzek organu prowadzgcego wynika z art.
5 ust. 7 pkt 1a ustawy o systemie oswiaty.

Pozycja 139 — 200 wizytowki

Sg to wizytéwki z imionami dzieci stuigce jako material dydaktyczny do codziennego
powitania oraz porannego kregu. Dzieci poprzez identyfikacje imion na wizytdwkach uczg si¢
czytania globalnego. Wizytéwki muszg byé trwate poniewaz sq wykorzystywane coaziennie,
diatego zlecilismy ich wykonanie drukarni. Nie sg to materiafy promocyjne ale pomoce
dydaktyczne do pracy w grupie z nauczycielem. Zgodnie z art. 90 ust. 3d pkt 1 lit. b jest to
wydatek biezgcy zwigzany z realizacjg zadari organu prowadzgcego, jakim jest zapewnienie
warunkéw umozliwiajgcych stosowanie specjalnej organizacji nauk i metod pracy dla dzieci
i miodziezy objetych ksztatceniem specjalnym. Powyzszy obowigzek organu prowadzgcego
wynika z art. 5 ust. 7 pkt 1a ustawy o systemie oswiaty.

Pozycja 153 — kartki Swigteczne

Wydruk kolorowanek dla dzieci, kiére byly potem wysytane przez dzieci jako kartki
$wigteczne, nie byly to materialy promocyjne, ale dydakiyczne do pracy z nauczycielfem
podczas zajec.Zgodnie z art. 90 ust. 3d pkt 1 lit. b jest to wydatek biezgcy zwigzany
7 realizacjg zadari organu prowadzgcego, jakim jest zapewnienie warunkow umozliwiajgcych
stosowanie specjalnej organizacji nauk i metod pracy dla dzieci i miodziezy objefych
ksztalceniem specjalnym. PowyZszy obowigzek organu prowadzgcego wynika z art. 5 ust. 7
pkt 1a ustawy o systemie oswiaty.”.

Z dotacji o$wiatowe] rozliczone zostaly wydatki na pieczatke (88 zf), inwentaryzacje
architektoniczng (- zl), opieke nad zielenig przy Punkcie - zi), roczng
prenumerateg—j - zl), ksigzki nt. rozwoju oséb ze
ziozonymi potrzebami komunikacyjnymi i podreczny stownik AAC (875 zi), 30 szt. DVD
(26 zb), 2 kasety miniDV do kamery (23,98 zf), stacje pogodowg (29,99 zl), serwis kopiarki
(36,90 z!), dorabianie kluczy (120 zi), badanie mikrobiologiczne wody w Punkcie (193,50 zi),
pomiary natezenia oéwietlenia w Punkcie (602,60 zf), dysk 2 TB (399 zi), przeglad,
napetnianie i legalizacja gasnic (230,99 zl), koncepcjg aranzacji wngirz lokalu —z%)
na tacznag kwote 6.123,31 z! (poz. 80, 85, 89, 101, 103, 117, 121, 122, 137, 138, 140, 141,
149, 150, 154 tabeli nr 4, stanowiace] zalgcznik nr 2 do protokotu). W ocenie konfrolujacego,
wydatki na pieczatke (89 zi), inwentaryzacje architektoniczng (-z%}, opieke nad zielenig
przy Punkcie (-z{), siacie pogodowsg (28,89 zf) i Koncepcje araniacji wnetrz lokalu
(- zt) na taczng kwote kwocie 3.243,73 zi sa niekwalifikowane do rozliczenia
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z dotacii oéwialowe], jako wydatki pozostajgce bez bezposredniego zwigzku z zadaniami
w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki spotecznej, w mysl art. 80 ust.
3d ustawy o systemie oswiaty.

Na pytanie kontrolujgcego, na jakiej podstawie ww. faktury zostaly sfinansowane z dotacji,
dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Materiko oraz manager B. Materfikko w dniu
17.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjadnier nastepujgcej tresci:

.Fozycja 80 — pieczatka

Jest to pieczatka sfuzgca do oznaczania faktur pokrytych z dotacji ofrzymanej z budzefu
gminy Miasfo Szczecin. Pieczatka stanowi wyposaZzenie sekretariatu, a Srodki na nig
przeznaczone stanowig wydatek biezgcy Punktu Przedszkolnego, poniewaZz jest ona
niezbedna dla funkcjonowania Punktu Przedszkolnego. Pieczatka stuzy usprawnieniu
rozliczania $rodkéw pochodzgcych z dotacji oraz ufatwia kontrolg ich przeznaczenia.
Zgodnie z art. 90 ust. 3d pkt 1 lit. b w zw. z art. 5 ust. 7 pkt 1 ustawy o systemie oswiaty, jest
to niezbedny wydatek biezacy zwigzany z realizacjg zadan organu prowadzgcego, jakim jest
zapewnienie warunkow dziatania punktu przedszkolnego, w tym prawidiowe rozficzenie
Srodkéw pochodzgcych z dotacji.

Pozycja 85 — inwentaryzacja architektoniczna punktu przedszkolnego

W zwigzku z dostosowaniem naszej placowki do pofrzeb dzieci ze specjalnymi polrzebami
edukacyjnymi i zapewnieniem wyzszych standardow BHF (oczekiwanych przez rodzicow)
wykonalismy remontu lokalu, w kitérym znajduje sie Punkt Przedszkolny. Zgodnie z art. 80
ust. 3d pkt 1 lit. b jest to wydatek biezgcy zwigzany z realizacjq zadarn organu
prowadzgcego, jakim jest wykonywanie remontow obiektéw punkiu przedszkolnego.
PowyZszy obowigzek zostaf natoZzony na organ prowadzgcy przez przepis art. 5 ust. 7 pkt 2
ustawy o systemie o$wiaty. Natomniast do wykonania remontu niezbedne byfo wykonanie
inwentaryzacji architektonicznej.

Pozycja 89 — opieka nad zielenig przy punkcie przedszkolnym

Podstawa programowa oraz indywidualne programy terapeutyczno-edukacyjne wymagajq
spedzania co najmniej jednej piglej czasu w ogrodku przedszkolnym. Wydatek na usfuge
opieki nad zielenig przy punkcie przedszkolnym miesci sie w dyspozycji art. 90 ust. 3d pkt 1
lit. b w zw. z art. 5 ust. 7 pkt 1 ustawy o systemie o$wialy, poniewaz jest to wydatek biezgcy
zwigzany z realizacjg zadari organu prowadzgcego jakim jest zapewnienie bezpiecznych
i higienicznych warunkéw nauki, wychowania i opieki. Ogrod wykorzystywany jest na tyle
czesto, ze konieczne jest jego biezgca pielegnacja. Ogrod pefni réwniez role terapeutyczng,
gdyz wykonywane sg w nim liczne prace ogrodowe pod nadzorem nauczyciell.

Pozycja 101 - prenumerata roczna 4 GGG

Jest to wydatek bieZgcy punktu przedszkolnego na podstawie art. 90 ust. 3d w zw. z arl. 5

ust. 7 pkt 1 ustawy o systemie o$wiaty, zwigzany z realizacjg zadan organu prowadzacego w
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zakresie zapewnienia warunkéw dziafania punkiu przedszkolnego. Zakup powyZzszego
magazynu jest wykorzystywany przez QOrgan Prowadzgcy Punkt Przedszkolny do
prawidfowego zarzadzania punktem przedszkolnym, zaznajamiania si¢ z bieZzgeymi
zZmianami przepiséw prawa, wiadomosciami z zakresu edukacji, najnowszymi publikacjami
naukowymi z zakresu wychowania przedszkolnego oraz ksztatcenia specjainego. Informacje
uzyskane w ten sposob sg rowniez przekazywane rodzicom wychowankow Punktu
Przedszkolnego.

Pozycja 103 — Ksigzki ,Makaton w rozwoju 0s6b ze zfozonymi potrzebami komunikacyjnymi”
i podreczny stownik

Jest to wydatek biezacy poniesiony zgodnie z art. 90 ust. 3d pkt 2 lif. a na zakup Srodkow
trwafych obejmujgcych ksigzki i inne zbiory biblioteczne. Sg to ksigzki niezbgdne do procesu
ksztafcenia specjalnego. Ksigzki, ktore kupujemy sg wykorzystywane do poszerzania wiedzy
nie tylko pracownikow, ale réwnie? rodzicéw wychowankow punktu przedszkolnego. Terapia
Makatonu jest wykorzystywana w Punkcie Przedszkolnym jako czeéc terapii Alternatywnych
i Wspomagajacych Metod Komunikacji (AAC), ale réwniez w Srodowisku domowym dziecka,
diatego tak wazne jest aby zaréwno rodzice, jak i nauczyciele uczestniczyli w procesie
dydaktycznym.

Pozycja 117 — 30 sztuk piyt DVD

Piyty CD/DVD stuza do zapisywania Trening stuchowego Johansena. Jest fo Srodek
dydaktyczny stuzgcy procesowi dydakiyczno-wychowawczemu zwigzany z prowadzonym
w naszej placowce ksztatceniem specjalnym. Wydatek ten zostat sfinansowany ze Srodkéw
pochodzgcych z dotacji na podstawie art. 90 ust. 3d pkt 2 lit. b ustawy o systemie oswiaty.
Potrzeba zakupu przedmiotéw wynika z orzeczen o polrzebie ksztafcenia specjalnego.
Pozycja 121 — kasety mini DV do kamery

Kasety mini DV sfuzg do zapisywania zajec i treningow ze specjalistami, ktore nastegpnie
wykorzystywane sa przy superwizji. Jest to zwigzane z faktem prowadzenia ewaluacji pracy
nauczyciela. Materialy sg réwnie? wykorzystywane do wczesnef diagnozy dziecka przez
specjalistow. Zgodnie z art. 90 ust. 3d pkt 1 lit. b jest to wydatek biezgcy zwigzany
z realizacjg zadarn organu prowadzgcego, jakim jest zapewnienie warunkéw umozliwiajgcych
stosowanie specjalnej organizacji nauk i metod pracy dla dzieci i mtodziezy objetych
ksztatceniem specjalnym. Powyzszy obowigzek organu prowadzgcego wynika z art. 5 ust. 7
pkt 1a ustawy o systemie odwiaty.

Pozycja 122 — stacja pogodowa

Stacja siuzy do monitorowania pogody | temperatury wewngtrz jak i na zewngtrz. Jest to
Srodek trwaly zakupiony zgodnie z art. 90 ust. 3d pkt 2 lii. e ustawy o systemie oswiaty
niezbednego w procesie ksztaicenia, vwychowania oraz opieki.

Pozycja 137 — serwis naprawa kopiarki



Codziennie w Punkcie Przedszkolnym wykonywane sg dziesigtki kopii pomocy
dydaktycznych, takich jak teksty melodyczne, kolorowanki, pikiogramy. Wzmozona
eksploatacja kopiarki wymaga odpowiedniego serwisowania. Wydatek na serwis kopiarki jest
to wydatek biezgcy zwigzany z realizacjg zadan organu prowadzgcego konieczny do
prowadzenia biezgcej dziatalnosci punktu przedszkolnego, zgodnie z art. 90 ust. 3d w zw.
z art. 5 ust. 7 pkt T ustawy o systemie oswiaty.

Pozycja 138 — klucz patentowy 10 szfuk

Zakupiono 5 kompletéw kluczy wejsciowych do Punktu Przedszkolnego dla pracownikow.
Jest lo wydatek biezgcy placéwki na podstawie art. 90 ust. 3 d w zw. z art. 5 ust. 7 pkt 1
ustawy o systemie oSwiaty zwigzany z realizacjg zadan organu prowadzgcego w zakresie
zapewnienia warunkow dziatania punktu przedszkolnego. W zwigzku z biezgcg kontrolg
0s6b wchodzgeych do Punktu Przedszkolnego konieczne jest wyrobienie kluczy dla
pracownikow.

Pozycja 140 — pobdr prébki wody, badanie mikrobiologiczne, transport prébki

W zwigzku z przeorganizowaniem ruchu { modernizacjg ul. 5 lipca organ prowadzgcy
zmuszony byt do przeprowadzenia badania wody w celu sprawdzenia jakc$ci wody w lokalu,
w ktorym mieSci sie Punkt Przedszkolny. Na podstawie art. 30 ust. 3d pkt 1 lit. b w zw. z art.
5 ust. 7 pkt T ustawy o systemie oswiaty jest to wydalek biezgcy zwigzany z realizacjg zadar
organu prowadzgcego, jekim fest zapewnienie bezpiecznych | higienicznych warunkow
nauki, wychowania i opieki jak rowniez zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkow
pracy pracownikom Punktu Przedszkolnego.

Pozycja 141 ~ pomiar natezenia oswietlenia

W zwigzku z instalacja nowego o$wietlenia konieczne byto przeprowadzenie pomiaru
natezenia oswietfenia. Na podstawie art. 80 ust. 3d pkt 1 lit. b w zw. z art. 5 ust. 7 pkt 1
ustawy o systemie oswiaty jest to wydatek biezgcy zwigzany z realizacjg zadan organu
prowadzgcego, jakim jest zapewnienie bezpiecznych | higienicznych warunkéw nauki,
wychowania i opieki jak réwniez zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkdéw pracy
pracownikom Punktu Przedszkolnego.

Pozycja 149 — dysk 2TB

Punkt Przedszkolny tworzy obszerng dokumentacje fotograficzng oraz wideo, ktéra stuzy do
monitcrowania rozwoju dziecka oraz pomaga w poczgtkowej diagnozie dzieci. Materiaty
fworzone w ten sposéb sg najwyziszej jakosci, pliki ze zdjeciami sg archiwizowane
w formacie NEF o rozdzielczosci dochodzgcej do 21 Mpx, natomiast pliki wideo sa
archiwizowane w rozdzielczosci 4K lub Full HD. Opisane wyzej parametry plikéw wymagaja
duzej ilosci miejsca na dyskach, zatem zakup dysku zewnelrznego byt konieczny. Jest to
zakup Srodka frwafego zgodnie z art. 90 ust. 3d pkt 2 Iit. e ustawy o systemie oswiaty

niezbednego w procesie ksztafcenia, wychowania oraz opieki.
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Pozycja 150 — napetnianie gasnicy, legalizacja bulli gasnicy, przeglad, gasnica proszkowa

W zwigzku z uplywem terminu waznoSci gasnicy niezbedne stato sig jej napefnienie,
legalizacja oraz przeglad. Na podstawie art. 90 ust. 3d pkt 1 lit. b w zw. z art. 5 ust. 7 pkt 1
ustawy o systemie oswiaty jest to wydatek biezgcy 2wigzany z realizacjg zadan organu
prowadzgcego, jakim jest zapewnienie bezpiecznych [ higieriicznych warunkOw nauki,
wychowania i opieki fak réwniez zapewnienie bezpiecznych I higienicznych warunkow pracy
pracownikom Punkiu Przedszkolnego.

Pozycja 154 — koncepcja aranzacji wnetrz lokalu

W zwigzku z dostosowaniem naszej placéwki do potrzeb dzieci ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi, architekt wraz z organem prowadzgcym wykonaf koncepcje aranZacji wngtrza
Jokalu. Koncepcja ta jest niezbedna do prawidtowego funkcjonowania dzieci ze specjalinymi
potrzebami edukacyjnymi w ograniczonej przestrzeni, jakg sg poszczegélne sale Punktu
Przedszkolnego. Koncepcja uwzglednia os$wietlenie, poziom natezenia $wiatla, dZwigku oraz
przepisy BHP, co jest niezbedne do pracy z dzieémi z nadwraZliwo$cig na swiatfo lub
dzwick, ktore uczeszczaja do Punktu Przedszkolnego. Niezbgdne bylo zapewnienie
opracowania projektu lokalu przez architekta posiadajgcego wiedzg z zakresu przepiséw
technicznych. Zgodnie z art. 90 ust. 3d pkt 1 lit. b w zw. z arf. & ust. 7 pkt Ta ustawy
o systemie os$wiaiy jest to wydatek biezgcy zwigzany z realizacjg zadan organu
prowadzgcego, jakim jest zapewnienie warunkéw  umozliwigjgcych  stosowanie
w specjalnego organizacji nauki i metod pracy dla dzieci i mfodziezy objetych ksztaiceniem
specjalnym. Pokrycie kosztéw koncepcji aranzacji wneglrz lokalu wynika z potrzeby
organizacji ksztafcenia specjalnego.

Z cotacji za 2015 r. zostaly zakupione:

- folia do laminowania (28,15 zt) — faktura z poz. 79,

- koperty do plyt DVD i 2 karty MicroSD 16 GB (72,43 zt) - faktura z poz. 92,

- spinka ozdobna (5,97 2t) - faktura z poz. 124,

- 13 szt. pamieci USB (388,87 i) - faktura z poz. 130,

- Autopsik koncentrat i zaréwki H4 (57,77 zf) - faktura z poz. 144,

- $wiece ozdobne (34,03 zi) - faktura z poz. 145 i 152 tabeli nr 4, stanowigce] zatgcznik nr 2
do protokolu.

W ocenie kontrolujgcego, wydatki na spinke ozdobna (5,97 zi) | $wiece ozdobne (34,03 zt)
na laczna kwote kwocie 40 zt sg niekwalifikowane do rozliczenia z dotacji ofwiatowe],
jako wydatki pozostajace bez bezposredniego zwigzku z zadaniami w zakresie ksztaicenia,
wychowania i opieki, w tym profilaktyki epolecznej, w myél art. 80 ust. 3d ustawy o systemie
oswiaty. Biorac pod uwage ponizsze wyjasnienia, nie mozna uznac, ze zakup po jednej
sziuce $wiec ozdobnych (3 éwiece w szkle, kostka mocca) siuzy celowi rzezbienia przez

dzieci w tychze éwiecach.



Na pytanie osoby kontrolujacej o podstawe realizacji tych zakupow ze $rodkéw dotacji
oswiatowe] dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Matertko oraz manager
B. MatefAko w dniu 17.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasnien nastepujacej tresci:

.Pozycja 79 — folia do laminowania

W Punkcie przygotowujemy papierowe pomoce dydaktyczne, kiore sg uZywane do
codziennych zajeé, czesc z nich laminujemy na migjscu, aby ograniczy¢ koszty takiej ustugi
w firmie zewnetrznej, stad zakup foli do laminowania. Folia do laminowania rowniez zalicza
sie do Srodkow dydaktycznych zakupionych zgodnie z art. 80 ust. 3d pkt 2 lit. b ustawy
o systemie odwialy.

Pozycja 92 — koperta do plyt DVD.

Materialy multimedialne — zdjecia, video, muzyka jaka jest tworzona podczas zajec jest
nagrywana na plyty CD/DVD a nastepnie przekazywana rodzicom w kopertach do pfyt DVD.
Materiaty te wykorzystywane sg do indywidualnej pracy z dzieckiem w domu. Terapia jakg
obejmujemy dzieci w Punkcie jest kompleksowa i dotyczy réwnieZ pracy z dzieckiem poza
murami placowki. Tylko takie kompleksowe rozwigzane daje peine mozliwosci rozwoju
naszych podopiecznych. Zatem nalezy podkreslic, Zze koperty do plyly DVD réwniez zalicza
sie do $rodkow dydaktycznych zakupionych zgodnie z art. 80 ust 3d pkt 2 lit. b ustawy
o systemie oswialy.

Pozycia 92 — karta microSD 16 GB

Karty pariieci sg wykorzystywane w naszym Punkcie Przedszkolnym do archiwizowania
zdjeé i filméw oraz materiatow muzycznych, ktére sq wykorzystywane podczas zajec i terapii
ze specjalistami. Jest to zakup Srodka trwalego zgodnie z art. 90 ust. 3d pkt 2 iit. e ustawy
o systemie o$wiaty niezbednego w procesie ksztafcenia, wychowania oraz opieki.

Pozycja 124 — spinka ozdobna

Spinki zostaly kupione jako zabawki dydaktyczne, dzigki ich ksztaftowi | metalowych
zaciskach nadajg sie do dwiczert manualnych. Dzieci wykorzystujg je do codziennej terapii.
precyzyjnych prac manualnych, ¢wiczeri motoryki maftej i koncentracji. Spinki zaliczajg sie do
Srodkow dydaktycznych zakupionych zgodnie z ert. 90 ust. 3d pkt 2 lit. b ustawy o systemie
oSwiaty.

Pozycja 130 - 13 szt. Pamig¢ USB

Pamieci USB przeznaczone sg dla pracownikow, aby mogli trzymac na nich indywidualne
materiaty dydaktyczne w formie elekironicznej. Pracownicy archiwizujg na nich wewnetrzne
dokumenty: teksty melodyczne do druku, szablony, aby mogli swobodnie tworzy¢ nowe
materialy i na biezaco je drukowac. Na pamieciach USB trzymane sg rowniez filmy, zdjecia
i nagrania muzyczne, stuZzgcego zarowno do diagnozy dzieci | monitorowania ich postepow.
Jest to zakup Srodka trwaftego zgodnie z art. 90 ust. 3d pkt 2 lit. e ustawy o systemie oswiaty

niezbednego w procesie ksztatcenia, vychowarnia oraz opieki.
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Pozycja 144 — autopsik koncentral | zaréwka H4

Powyzsze elementy, na kiére opiewa faktura zostafy omyikowo wpisane do raportu
kasowego. Faktura zostata pokryta ze $rodkow prywatnych. Raport zostat juz
zaktualizowany.

Pozycja 145 152 - Swiece ozdobne

Swiece ozdobne sg to materiaty dydaktyczne wykorzystywane do prac manualnych podczas
zaje¢ z motoryki matej. RzeZbienie w $wiecach, ich malowanie oraz Scieranie to elementy
zajec technicznych oraz artystycznych prowadzonych w Punkcie Przedszkolnym. Swiece
zaliczajg si¢ do Srodkéw dydaktycznych zakupionych zgodnie z art. 90 ust. 3d pkt 2 lit. b
ustawy o systemie odwiaty.”.

W trakcie kontroli raport kasowy nr 10/2015 za okres 1-30.11.2015 r. zostat w pozycji 13
skorygowany o kwote 57,77 zi tytulem nieprawidlowego zakwalifikowania wydatku za
Autopsik i zaréwki H4.

Z dotacji oswiatowej rozliczony zostat zakup roélin, w tym chryzantemy, hedery, pelargonii
oraz donic, skrzynek i ziemi na tgczng kwote 355,88 zt (poz. 204, 206, 223, 233 i 421 tabeli
nr 4, stanowigcej zatgcznik nr 2 do protokotu). W ocenie kontrolujgcego, wydatki na zakup
roslin, donic, skrzynek i ziemi na tgczng kwote kwocie 355,88 zi sg niekwalifikowane do
rozliczenia z dotacji ofwiatowej, jako wydalki pozostajace hez bezposredniego zwigzku
z zadaniami w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki spoiecznej,
w mysl art. 90 ust. 3d ustawy o systemie oéwiaty. Biorgc pod uwage ponizsze wyjasnienia,
nie mozna uznac, ze ww. zakupy, zrealizowane giéwnie w miesigcach jesiennych (IX, X, Xi)
miaty zwigzek z ,kopaniem, sadzeniem, wysiewaniem”.

Na pytanie kontrolujacego, na jakiej podstawie ww. faktury zostaly sfinansowane z dolacji,
dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Matertko oraz manager B. Matenko w dniu
17.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasnien nastepujacej tresci: ,(...) W zwigzku z realizacjg
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 r. w sprawie podstawy
programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztafcenia ogolnego w poszczegolnych
typach szkot (Dz. U. z 2012 r., poz. 977 z péZn. zm.) co najmnigj jedng pigtg czasu dzieci
spedzajg w ogrodzie przedszkolnym. StworzyliSmy whasny ogréd, w ktorym dzieci pracujg
pod opieka nauczycieli. Dzieki temu podopieczni ksztaftujg czynno$ci samoobsfugowe oraz
umiejetnosci spoteczne, dbajg o sprawnos¢ fizyczng jak i wychowanie dla poszanowania
roslin i zwierzgt, oraz realizacja zalecenia Indywidualnych Programow Edukacyjno-
Terapeutycznych. Zajecia na $wiezym powietrzu niecdfgcznie wigzg si¢ z podstawowymi
pracami ogrodowymi np. kopaniem, sadzeniem, wysiewaniem, obserwacfg przyrody.
Wszystkie fe czynnodci majg charakter edukacyjny | wigzg sie z terapeutycznym
charakierern naszego Punkitu. Kwiaty oraz donice zaliczajg sig do SroukOw dydaktycznych

zakupionych zgodnie z arl. 90 ust. 3d pkt 2 lit. b ustawy o systemie oswiaty.”.
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W ewidencji miesigca paZzdziernika nie zostat ujety wydatek w wys. 215,61 zt, wykazany
w poz. 128 tabeli nr 4, stanowigcej zatgcznik nr 2 do protokotu.

Faktura korygujgca z dnia 3.11.2015 r. na kwote -102,85 zt do ww. faktury (WB
z 3.11.2015 1)), z poz. 128 tabeli nr 4, stanowigcej zalgeznik nr 2 do protokolu, zostata ujeta
w ksiedze przychoddw i rozchoddw jako wydatek ze znakiem dodatnim. Tym samym ujeta
zostata jako wydatek do rozliczenia dotacji.

Prawidtowo w ewidencji powinien zosta¢ ujety wydatek w wys. 21561 z{ i jego korekta

w wys. -102,85 zl, czyli do rozliczenia dotacji powinna zostac przyjeta kwota 112,66 zt.
W ww. sprawie dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Matenko oraz manager
B. Matenko w dniu 24.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasnien nastepujacej tresci: ,Fakiura
korygujgca z dnia 03.11.2015 r. na kwote -102,95 zf zostata wprowadzona ze znakiem
dodatnim, poniewaz z powodu braku oryginatu faktury korygowanej, wprowadzono roznicg
zfg kwote. Powinno by¢ 112,66 zi, natomiast byfo 102,95 zf (wartoSc korekty).”.

Ze srodkow dotacji sfinansowany zostal udzial managera pana B. Matefko w konferencji
pn. ,Autyzm — od nauki do praktyki” w kwocie 680 zt - poz. 107 tabeli nr 4, stanowigcej
zatgeznik nr 2 do protokotu.

W ww. sprawie dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Matefko oraz manager
B. Matenko w dniu 31.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasnief nastepujgcej tresch
JDokumentacja nadzoru pedagogicznego sprawowanego w Punkcie Przedszkolnym
Dzwoneczek obejmuje szereg dokumentow wewnetrznych. Wyznaczajg one harmonogram
pracy na cafy rok szkolny. W zakresie wsparcia nauczyciela w realizacji statutowych zadar
edukacyjnych wychowawczych | opiekuriczych obowigzujg dokumenty, kiore zostajg
przedstawione na poczatku roku szkolnego. Plan nadzoru pedagogicznego | plan
wspomagania nauczycieli w realizacji zadar statutowych placowki, kidry zawiera propozycje
udziatu w réznych formach doskonalenia zawodowego planowanego na dany rok szkolny,
zostat przedstawiony nauczycielom na Radzie pedagogicznej w dniu 31 sierpnia 2015 r.
Jedng z form doskonalenia zawodowego, ktdrg przedstawiono, byt udzial w konferencji
miedzynarodowej na temat autyzmu: diagnozy, leczenia, edukacji dzieci i mifodziezy
z zaburzeniami ze spektrum autyzmu i catoSciowymi zaburzeniami rozwojowymi. Zgtoszenie
udziatu w specjalistycznej migedzynarodowej konferencji —
wymagane byfo znacznie wczesniej niz rada pedagogiczna. Pfatnosc za udziat w konferencji
zostata dokonana 20 lipca 2015 r. Aby uzyskac nizszg cene udziatu w konferencji dokonano
rejestracji w pierwszym terminie. Podano w zgloszeniu dwie osoby: Marie Podeszewskg-
Materiko, ktéra faktycznie uczestniczyta w konferencji oraz Bartosza Materiko, ktéry nie
uczestniczyl w konferencji. Jego miejsce, podane jedynie do zgfoszenia, zajela -
-nauczyc{e! z duzym stazem, dla ktdrej udzial w tak znakomitym szkoleniu byt forma

wyrdznienia. Po zakoriczeniu konferencji nani — otrzymata imienny certyfikat
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zaswiadczajgcy uczestnictwo w konferencji, kiorego kserokopig zatacza si¢ do niniejszego
pisma.”.
Do pisma zatgczona zostata uwierzytelniona kopia certyfikatu potwierdzajgcego uczestnictwo
panig—w wyktadach i warsztatach ,Autyzm — od nauki do praktyki”.

Ze $rodkow dotacji sfinansowany zostat kurs Gordonowski dla dyrektora i 7 pracownikow
w tgcznej kwocie 17.500 zt - poz. 155 tabeli nr 4, stanowigcej zatgcznik nr 2 do protokotu.
W ww. sprawie dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Matenko oraz manager
B. Matenko w dniu 31.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjadnien nastepujgcej tresci:
LUzasadnienie udziafu pracownikow w szkoleniu dotyczgcym rozwijania zdolnoSci
muzycznych mafego dziecka wedtug podejscia E. E. Gordona wynika z celow [ zadarn Punktu
Przedszkolnego Dzwoneczek wyrazonych w rozdziale VI § 1 ust. 2 i ust. 6 Projektu
Organizacji Punktu Przedszkolnego Dzwoneczek. State podnoszenie kompetencji
muzycznych wszystkich oséb zatrudnionych w Punkcie Przedszkolnym Dzwoneczek jest
zgodne z wymogami wynikajgcymi z przyjetego modelu terapeutycznego opartego na terapii
mowy | rozwoju funkeji percepcyjnych realizowanego w formach indywidualnych programow
edukacyjno-terapeutycznych. (...) Wsréd innych form doksztalcania zawodowego takich jak
udziat w specjalistycznych konferencjach zaproponowano hauczycielom [ pomocom
nauczycieli:  Szkolenie muzykoterapii E. E. Gordona w ktorym uczestniczyto siedmiu
pracownikéw Punktu Przedszkolnego oraz dyrektor. Organ prowadzgcy jest zobowigzany
przez art. 5 ust. 7 pkt 1a ustawy o systemie o$wialy do zapewnienia warunkow
umozliwiajgcych stosowanie specjalnej organizacji metod pracy dla dzieci objfetych
ksztafceniem specjalnym. Natomiast na podstawie przepisow okreSlajgcych organizacje
ksztafcenia specjalnego organ prowadzgcy jest zobowigzany do zatrudnienia 0SGb
posiadajgcych odpowiednie wyksztafcenie oraz przygotowanie do prowadzenia zajec
wyrmaganych przez orzeczenia o potrzebie ksztafcenia specjalnego. (...) Zgodnie z arl. 80
ust. 3d pkt 1 lit. b ustawy o systemie odwiaty, jest to wydatek biezgcy zwigzany z realizacjg
zadari organu prowadzgcego, jakim jest zapewnienie warunkéw umozliwiajgcych stosowanie
specjalnej organizacji nauk i metod pracy dla dzieci | miodziezy objetych ksztatceniem
specjalnym. PowyZ?szy obowigzek organu prowadzgcego wynika z art. 5 ust. 7 pkt 1a ustawy

o systemie oswiaty.”.

2.5. Wydatki rozliczene z dotacji za 2015 r. — ustugi ksiggowe.

W toku kontroli ustalono, ze do rozliczenia dotacji ujete zostalo 12 faktur wystawionych
w 2015 r. za ustugi ksiegowe na fgczng kwole 7.430 zt.

Faktury za ustugi ksiegowe ujete zostaty w poz. 156-167 tabeli nr 4 stanowiacej zalgcznik

nr 2 do protokotu.
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2.6. Wydatki rozliczons z dotacji za 2015 r. — Srodki czystosci i higieny.

W toku kontroli ustalono, ze do rozliczenia dotacji ujete zostato 28 faktur wystawionych
w 2015 r. za $rodki czystosci i higieny na taczng kwotg 4.018,65 zt.

Faktury za srodki czystosci i higieny ujete zostaly w poz. 168-195 tabeli nr 4 stanowigcej
zatgeznik nr 2 do protokoiu.

Z dotacji za 2015 r. zostaly zakupione:

- O ;2o S 25 36 ) - faktura z poz. 175,
- pasta{ D SO 6. 16 2) - faktura z poz. 1781 180,

- podgrzewacze (13,52 zt) - faktura z poz. 193,
- poduszka do stempli i 2000 torebek $niadaniowych (681 zt) - faktura z poz. 195 tabeli nr 4,
stanowigcej zatacznik nr 2 do protokotu.

W ocenie kontrolujgcego, wydatki na zakup ww. dezodorantu, szamponu i past do zghow
- ewidentnie przeznaczonych dla uzytkownikdw dorostych, na taczng kwote kwocie 61,52 zi
sg niekwalifikowane do rozliczenia z dotacji o$wiatowej, jako wydatki pozostajgce bez
bezposredniego zwigzku z zadaniami w zakresie ksztatcenia, wychowania i opieki, w tym
profilaktyki spotecznej, w mys| art. 80 ust. 3d ustawy o systemie oswiaty.
Na pytanie osoby kontrolujacej o podstawe realizacji tych zakupow ze $rodkéw dotacji
oéwiatowej dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Matertko oraz manager

B. Matenko w dniu 17.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasniet nastepujgcej tresci:

Pozyciat75 - S | >=moon W 175 i 150 — pasta

Do naszejf p!a-céwki uczeszczajg dzieci z rodzin dysfunkcyjnych i niewydolnych
wychowawczo rodzicow. Dzieci takie sg czesto zaniedbywane. Liczne spotkania
z pracownikami- oraz kuratorami sgdowymi potwierdzajg ze ten stan utrzymuje sig
od diuzszego czasu w $rodowisku domowym. Dlatego wychodzgc naprzeciw potrzebom
niewydolnych wychowawczo rodzicéw, dbajac réwniez o higieniczne warunki pracy, Punkt
Przedszkolny zajmuje sie higieng zaniedbanych dzieci, wynikajgcq z biezgcych potrzeb.
Wigze sig to z zakupem podstawowych Srodkéw czysto$ci oraz higieny osobistej, tak
abysmy mogli kompleksowo zadbac o higieng naszych podopiecznych. Wydatek na $rodki
czystosci mieszczg sie w dyspozycji art. 90 ust. 3d pkt 1 lit. b w zw. z art. 5 ust. 7 pkt 1
ustawy o systemie o$wiaty, poniewaz sg to wydatki biezgce zwigzany z realizacjg zadari
organu prowadzgcego, jakim jest zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkow
nauki, wychowania | opieki.

Pozycja 193 ~ podgrzewacze

Podgrzewacze zaliczajg sig do $rodkéw dydaktycznych zakupionych zgodnie z art. 80 ust.
3d pkt 2 lit. b ustawy o systemie o$wialy. Jest to czesc treningu czynno$ci motorycziych

zwigzanych z treningiem logopedycznym (dmuchanie na Swisczke).
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Pozycja 195 — poduszka do stempli i 2000 torebek $niadaniowych

Poduszka do stempli jest wykorzystywana podczas zaje¢ dydaktycznych, na kidrych stawia
sig stemple. Torebki $niadaniowe wykorzystywane sg jako pomoc dydaktyczna do programu
segregacji, z ktérego korzystajg dzieci w naszej placowce, w zwigzku z realizacjg
Indywidualnego Programu Edukacyjno-Terapeutycznego. Poduszka do stempli zalicza sig do
$rodkéw dydaktycznych zakupionych zgodnie z art. 80 ust. 3d pkt 2 lit. b ustawy o systemie

oswiaty.”.

2.7. Wydatki rozliczone z dotacji za 2015 r. — Zywnos¢.

W toku kontroli ustalonao, 2ze do rozliczenia dotacji ujete zostato 14 faktur wystawionych
w 2015 r. za wode (pakiet' i zywno$¢ na tgczng kwote 1.848,97 zt.

Faktury za zywno$éé ujcte zostaly w poz. 196-209 tabeli nr 4 stanowigcej zatgcznik nr 2 do
protokotu.

W zwigzku z powyzszym oscba Kkontrolujgca zadata pytanie: czy positki dia dzieci
przygotowywane sg w kuchni, na miejscu, czy sg przywozone gotowe w formie cateringu?

W ww. sprawie dyrekior ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Matenko oraz manager
B. Matenko w dniu 17.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasnien nasiepujacej tresci:
JKorzystamy z ustug firmy cateringowej -( ...). Firma ta zaopatruje nas w $niadania,
obiady | podwieczorki. Positki dostarczane sg codziennie, nastepnie porcjowane
i przygotowane do podania w naszym zapleczu kuchennym. Punkt Przedszkolny jest
wpisany do Rejestru zaktadéw podlegajgcych urzedowej kontroli organow Parstwowej
Inspekcji Sanitarnej, numer Wpisu- Oznacza to, ze mozemy przygotowywac
w nim positki. Zaplecze kuchenne jest wykorzystywane jako miejsce treningu umiejgtnosci
spofecznych dzieci oraz ksztaftowania czynno$ci samoobsfugowych, jest to zgodne
z przepisami rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 r.
w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego coraz ksztafcenia ogélnego
w poszczegdinych typach szkét (Dz. U. z 2012 r.,, poz. 877 z poZn. zm.). Z tego teZ wzgledu
jako materiaty do zajeé zakupujemy z dotacji Zywno$¢ i napoje, stuzg one jako materialy do
samodzielnej pracy w kuchni.”.

W toku kontroli ustalono, ze ze Ssrodkow dotacji o$wiatowej pokryty zostat zakup kawy
G  <vocie 24,35 zi (faktura z poz. 197 tabeli nr 4 stanowigcej zatacznik
nr 2 do protokotu). W ocenie kontrolujgcego, ww. wydatek jest niekwalifikowany do
razliczenia z dotacji o$wiatowej, jako wydatki pozostajgce bez bezposéredniego zwigzku
7 zadaniami w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki spotecznej,
w my$l art. 9C ust. 3d ustawy o systemie oSwiaty.

W v, sprawie dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Materko oraz manager

B. Materiko w dniu 17.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjaénien nastepujacej tresci: ,Pozycja
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197 — kawa— Materiat wykorzystywany jako pomoc dydaktyczna do
programu segregacji, z ktorego korzystajg dzieci w naszej placowce, w zwigzku z realizacji

IPETu. Kawa zalicza sie do $rodkéw dydaktycznych zakupionych zgodnie z art. 90 ust. 3d
pkt 2 ljit. b ustawy o systemie oswiaty.”.

Na pytanie kontrolujacego, na jakiej podstawie ze srodkdéw dotacji oswiatowej pokryte
zostaly faktury z poz. 196, 199, 206, 207 i 209 za art. spozywcze w igcznej kwocie
1.104,60 zi, dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska - Matenko oraz manager
B. Materiko w dniu 17.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasnier nastepujgcej tredci: ,Zaplecze
kuchenne jest wykorzystywane jako miejsce treningu umiejetnosci spotecznych dzieci oraz
kszlattowania czynno$ci samoobsfugowych, jest to zgodne z przepisami rozporzgdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 r. w sprawie podstawy programowef
wychowania przedszkolnego oraz ksztafcenia ogdlnego w poszczegolnych typach szkot
(Dz. U. z 2012 r., poz. 977 z pézn. zm.). Z tego tez wzgledu jako materiafy do zajec
zakupujemy z dotacji zywno$¢ i napoje, stuzg one jako materialy do samodzielnej pracy
w kuchni. Artykuty spozywcze zaliczajg sie do srodkow dydaktycznych zakupionych zgodnie
z art. 90 ust. 3d pkt 2 lit. b ustawy o systemie odwiaty.”.

2.8. Wydatki rozliczone z dotacji za 2015 r. — wyposaienie.

WV toku kontroli ustalono, Ze do rozliczenia dotacji ujete zostalo 126 fakiur wystawionych
w 2015 r. za zakup wyposazenia na tgczng kwote 87.185,89 zt.

Fakiury za zakup wyposazenia ujete zostaly w poz. 210-335 tabeli nr 4 stanowigcej
zalgeznik nr 2 do protokotu.

W udostepnionej dokumentacji finansowej nie byto potwierdzenia zaptaty faktury w wys.
84,73 zt z poz. 305 tabeli nr 4, stanowigce] zatgcznik nr 2 do protokotu.

Na pytanie osoby kontrolujgce] o termin uregulowania faktury, wskazanie potwierdzenia
zapiaty | odpowiedZ, czy zostala ona uwzgledniona w rozliczeniu dotacji, dyrektor ds.
pedagogicznych M. Podeszewska ~ Matefko oraz manager B. Matenko w dniu 17.05.2016 r.
udzielili pisemnych wyjaénien nastepujgcej iresci: ,Pozycja 305 zostala optacona gotéwks,
raport kasowy zostaf zaktualizowany.”.

W trakcie kontroli raport kasowy nr 8/2015 za okres 1-31.10.2015 r. zostat w pozycji 17
uzupeiniony o kwote 84,73 tytutem zaptaty za ww. fakture.

Faktura w wys. 248 zt z poz. 240 tabeli nr 4 stanowigce] zatgcznik nr 2 do protokoty,
zostata ujeta w raporcie kasowym nr 5 mimo, Ze zostata zaptacona przelewem w dniu
17.06.2015 .

W ww. sprawie dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska -~ Matenko oraz manager

B. Matenko w dniu 17.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasnien nastepujacej fresci: ,Za
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sprzet zaptacono kartg w dniu 17.06.2015 r. Raport kasowy zostaf zaktualizowany, pozycfa
zostata wyxre$lona.”.

W trakcie kontroli raport kasowy nr 5/2015 za okres 1-30.06.2015 r. zostal skorygowany
o poz. nr 2 tytutem zaptaty za ww. fakture.

Z dotacji o$wiatowej zakupiony zostat zestaw startowy w kwocie 44,99 zt (poz. 257 tabeli

nr 4, stanowigcej zatgcznik nr 2 do protokoiu).
Na pytanie kontrolujacego, czego dotyczyl wydatek | na jakiej podstawie zostat sfinansowany
z dotacji dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Matenko oraz manager
B. Matenko w dniu 17.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasnient nastepujgcej tresci. ,FPozycja
257 - zestaw starfowy. Jest to zestaw podstawowej chemii gospodarczej (stgd nazwa na
fakturze zestaw startowy) do wykorzystania w zmywarce w Punkcie. Zgodnie z art. 90 ust. 3d
pkt 1 lit. b w zw. z art. 5 ust. 7 pkt 1 ustawy o systemie oswialy, jest (o niezbedny wydatek
biezgcy zwigzany z realizacjg zadan organu prowadzgcego, jakim jest zapewnienie
warunkow dziafania punktu przedszkolnego, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkow
nauki, wychowania | opieki.”.

Z dotacji o$wiatowej rozliczony zostat zakup myjki (1.300 zi), grilla gazowego (899 zi),
furtki (423 z1), szuflad warsztatowych (44,60 zi), tadowarki (29,99 zl), slojaka na rowery
(60 zt) - nie uzytkowanego przez dzieci, pity ukosowej (338,77 zi), 2 fotel-
z pufkami (605 zi), anteny z dekoderem (227 zi), 6 talerzykow, 6 talerzy i 6 kieliszkow do
wina czerwonego (89,82 zi), zelazka Tefal i deski do prasowania (221,38 zi), sprzetu ze
sztucznej skory o nazwie ,grzybek” (455 zi), patelni 24 cm, lyzki i topatki bambusowej
(164,67 zt), tacznie w kwocie 4.858,23 zt (poz. 226, 238, 250, 251, 256, 280, 300, 306, 308,
315, 323, 329 i 333 tabeli nr 4, stanowigcej zatgcznik nr 2 do protokotu. Po uwzglednieniu
ponizszych wyjasnien, w ocenie kontrolujgcego, wydatki na zakup grilla gazowego (899 zi) -
w kontekécie zywienia dzieci w formie cateringu, stojaka na rowery (60 zi), 6 talerzykow, 6
talerzy i 6 kieliszkdéw do wina czerwonego (89,82 z!), na tgczng kwotg kwocie 1.048,82 zi sg
nickwalifikowane do rozliczenia z dotacji oéwiatowsj, jako wydatki pozostajgce bez
bezposredniego zwigzku z zadaniami w zakresie ksztalcenia, wychowania | opieki, w tym
profilaktyki spotecznej, w my$l art. 90 ust. 3d ustawy o systemie odwiaty.

Na pytanie kontrolujgcego, na jakiej podstawie ww. faktury zostaty sfinansowane z dotaciji,
dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Materko oraz manager B. Matenko w dniu
17.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasnien nastepujgcej tresci:

.Pozycja 226 — myjka

fMyjka stuzy do mycia elementow ogrodowych oraz tarasu. Jak jui byto wskazane powyZej,
podstawa programowa oraz indywidualne programy terapeutyczno-edukacyjne wymagejg
spedzania co najmniej jednej pigtej czasu w ogréaku przedszkolnyin. Wydatek na myjke do

mycia elementow ogrodowych oraz tarasu miesci sie w dyspozycji art. 90 ust. 3d pkt 1 lii. b

32



w zw. z art. 5 ust. 7 pkt 1 ustawy o systemie odwiaty, poniewaz jest to wydatek biezgcy
zwigzany z realizacjg zadari organu prowadzacego jakim jest zapewnienie bezpiecznych
i higienicznych warunkéw nauki, wychowania i opieki. Ogrod wykorzystywany jest na tyle
czesto, Ze konieczne jest utrzymywanie w czystosci sprzetow ogrodowych oraz jego
wyposazenia.

Pozycja 238 — grill gazowy

Grill gazowy jest cze$cig wyposazenia ogrodu doswiadczen, kfory jest stale wzbogacany
o nowe elementy: urzadzenia i sprzely. Aranzacje roznorodnych do$wiadczen i sytuacy,
w ktérych dzieci z niepethosprawnosdcia mogg codziennie poznawac Swial sg priorytetem
naszego dziatania. Grill gazowy w tym kontekscie pefni role Srodka dydaktycznego, a jego
zakup miedci sie w dyspozycji art. 30 ust. 3 pkt 2 lit. b ustawy o systemie oswiaty.

Pozycja 250 — furtka

Jest to furtka uniemozliwiajgca dzieciom wejécie do pomieszczert biura. Na podstawie art. 80
ust. 3d pkt 1 lit. b w zw. z art. 5 ust. 7 pkt 1 ustawy o systemie oSwiaty jest to wydatek
biezqcy zwigzany z realizacjg zadan organu prowadzgcego, jakim jest zapewnienie
bezpiecznych i higienicznych warunkdéw nauki, wychowania i opieki.

Pozycja 251 — szufladki warsztatowe

Szufladki warsztatowe nalezg do elementéw programu segregacji wynikajgcego
z Indywidualnych Programoéw Edukacyjno Terapeutycznych, kicry stosujemy w Punkcie
Przedszkolnym. Zadania porzgdkowania i sortowania roznych elemenidw otoczenia, ktére
wplywaja na funkcje kategoryzacji sg podstawg samodzielnoSci zyciowej. Program
segregacji jest czescig programu TEACCH skierowanego do dzieci z autyzmem. Zgodnie
z art. 80 ust. 3d pkt 1 lit. b w zw. z art. 5 ust. 7 pkt 1a ustawy o systemie odwialy, jest to
wydatek biezgcy zwigzany z realizacfjg zadan organu prowadzgcego, jakim jest zapewnienie
warunkow umozliwiajgcych stosowanie specjalnej organizacfi nauki i metod pracy dla dzieci
i mfodzieZy objetych ksztatceniem specjalinym.

Pozycja 256 — fadowarka

W celu ograniczenia wydatkéw zakupiony zostal zestaw akumulatorkow oraz fadowarka.
Akumulatorki sg wykorzystywane do wielu sprzetéw oraz zabawek uzywanych na co dzien
w Punkcie Przedszkolnym, co pozwala na oszczedno§¢ oraz dbatosc o Srodowisko. Wydatek
ten miesdci sic w dyspozycji art. 90 ust. 3d pkt 1 lit. b w zw. z art. 5 ust. 7 pkt 1 ustawy
o systemie osdwiaty, poniewa? jest to wydatek biezgcy zwigzany z realizacjg zadan organu
prowadzgcego jakim jest zapewnienie warunkow dziatania punktu przedszkolnego.

Pozycja 280 — stojak na 2 rowery, usfuga iransportowa

Stojak na rowery zostaf zamontowany dfa rodzicow kiGrzy przywoig dzieci na rowerach.
Obecnie uczeszcza do nas troje wychowankdw przywozonych przez rodzicéw na rowerach.

Poprzez takie dziatania umozliwiamy rodzicom wygodne odprowadzanie dzieci pod opieke
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Punktu Przedszkolnego, wychodzac naprzeciw ich potrzebom, jak réwniez jest to element
dbania o $rodowisko. Zakup stojaka na rowery miedci sie¢ w dozwolonym limicie kosztow
zakupu $rodkéw trwatych zgodnie z art. 90 ust. 3d pkt 2 lit. e ustawy o systemie oswiaty.
Pozycia 300 - pila ukosowa

Pila ukosowa zostata zakupiona w celu wykonania koniecznych prac remontowych
w Punkcie Przedszkoinym. Wypozyczanie takiego sprzetu jest bardziej kosztowne niz
jednorazowy jego zakup. Jest to $rodek trwaly zakupiony zgodnie z art. 90 ust. 3d pkt 2 Jit. e
ustawy o systemie oswiaty.

Pozycfa 306 — 2,\-3xi + pufka, koszty wysytki

Zestaw puf o nazwie - stuzy jako sprzet terapeutyczny do prowadzenie zajec
z integracji sensorycznej. Cze$C dzieci posiadajgcych orzeczenia o potrzebie ksztatcenia
specjalnego wymaga zorganizowania takiej terapii, lecz bez odpowiedniego sprzgtu
rehabilitacyjnego jest ona nie mozliwa do przeprowadzenia. Powyzszy sprzet zalicza sig do
$rodkéw dydaktycznych zakupionych zgodnie z art. 90 ust. 3d pkt 2 lit. b ustawy o systemie
oswiaty.

Pozycja 308 — antena wew./zew, dekoder-

Antena i dekoder umozliwiajg odbior telewizji. Zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 r. w sprawie podstawy programowej
wychowania przedszkolnego oraz ksztafcenia ogdinego w poszczegolnych typach szkot
(Dz. U. z 2012 r., poz. 977 z péZn. zm.), podczas czasu wolnego, dzieci majg mozliwosc
ogladania programow telewizyjnych dla nich przeznaczonych. PowyZszy sprzet zalicza sig
do $rodkéw trwatych zakupionych zgodnie z art. 90 ust. 3d pkt 2 lif. e ustawy o systemie
oswiaty.

Pozycja 315 — 6 talerzykow, 6 talerzy, 6 kieliszkow do wina czerwonego

Sg to podstawowe elementy zastawy stofowej, natomiast kieliszki wbrew nazwie sg
przeznaczone do wody i sg wykorzystywane na zebraniach z rodzicami, spotkaniach rad
pedagogicznych oraz wszelkich innych spotkaniach indywidualnych. Wydatek ten mieci sig
w dyspozycji art. 90 ust. 3d pkt 1 lit. b w zw. z art. 5 ust. 7 pkt 3 ustawy o systemie oswiaty,
poniewa? jest to wydatek biezgcy zwigzany z realizacjg zadan organu prowadzgcego jakim
jest zapewnienie obstugi organizacyjnej punktu przedszkolnego.

Pozycja 323 — Zelazko -deska do prasowania

Zakup zelazka oraz deski do prasowania jest wydatkiem biezgcym niezbgdnym do
przygotowywania dla dzieci strojéw na imprezy tematyczne, w jakich uczestniczg nasi
wychowankowie, jak rowniez wykonywania prasowanek. Jest to Srodek ftrwaly zakupiony
zgodnie z art. 90 ust. 3d pkt 2 lit. e ustawy o systemie oSwiaty.

Pozycja 329 — grzybek (szt.skora), ustuga lranspcriowa
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Grzybek to cze$é¢ podstawowego zestawu stuzacego do terapii integracji sensorycznej.
Dzieci niepefnosprawne uczeszczajgce do naszego Punkfu w wigkszo$ci posiadajg
zalecenia terapii integracji sensorycznej. Punkt Przedszkolny w tym zakresie korzysta
z usfug specjalistéw, kiérzy przeprowadzajq odpowiednie C¢wiczenia rotacfi ciata
w przestrzeni, ale bez odpowiedniego sprzetu, takiego jak np. ,grzybek” nie sq w stanie
przeprowadzic  terapii. Sprzet ten jest wigc nieodfgcznym elementem  pracy,
wykorzystywanym do codziennej pracy z dzieckiem, wynika to zaréwno z zaleceri Poradni
jak | terapeutycznego charakteru Punktu. Powyzszy sprzet zalicza sig do Srodkéw
dydaktycznych zakupionych zgodnie z art. 90 ust. 3d pkt 2 lit. b ustawy o systernie o$wiaty.
Pozycja 333 — patelnia 24 cm, lyzka i fopatka bambusowa
Powyzsze przedmioty sq czeécig wyposazenia kuchni dydaktycznej. Zaplecze kuchenne jest
wykorzystywane jako migjsce treningu umiejetnosci spotecznych dzieci oraz ksztaffowania
czynnosci samoobslugowych. Powyzsze wyposazenie zalicza sie do $rodkéw dydaktycznych
zakupionych zgodnie z art. 90 ust. 3d pkt 2 lit. b ustawy o systemie odwiaty.”.

Z dotacji o$wiatowe] zakupiony zostat miotek udarowy w kwocie 388 zt i skrzynka na listy
w kwocie 104 z! (poz. 322 i 328 tabeli nr 4, stanowigcej zatgcznik nr 2 do protokotu).
W ocenie kontrolujacego, zakup skrzynki na listy w kwocie 104 zf jest niekwalifikowany do
rozliczenia z dotacji oéwiatawej, jako wydatek pozostajgce bez bezposredniego zwigzku
> zadaniami w zakresie kszialcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki spotecznej,
w mys! art. 80 ust. 3d ustawy o systemie oswiaty.
Na pytanie kontrolujgcego, na jakiej podstawie ww. wydatki zostaly sfinansowane z dotacji,
dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Materiko oraz manager B. Matenko w dniu
17.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasnieri nastepujgcej tresci: ,Mfotek udarowy zostat
zakupiony ze S$rodkéw dotacyjny, gdy? jest wykorzystywany do bieigcych remontow
wykonywanych we wlasnym zakresie. Jest to zakup $rodka trwalego zgodnie z art. 80 ust. 3d
pkt 2 lit. e ustawy o systemie odwiaty niezbednego w procesie ksztatcenia, wychowania oraz
opieki. Skrzynka na listy sfuzy do realizacji podstawowych obowigzkéw organu
prowadzgcego. Srodki finansowe przeznaczone na skrzynke na listy stanowig wydatek
biezgcy Punktu Przedszkolnego, poniewaZz jest ona niezbedna dla funkcjonowania Punktu
Przedszkolnego. Zgodnie z art. 80 ust. 3d pkt 1 lit. b w zw. z art. 5 ust. 7 pkt 1 ustawy
o systemie odwiaty, jest to niezbedny wydatek biezgcy zwigzany z realizacjg zadan organu
prowadzgcego, jakim jest zapewnienie warunkow dziafania punktu przedszkolnego.”.

Faktura z 15.05.2015 r., z poz. 231 tabeli nr 4, za tablice interaktywng w kwocie 4.858,50
zt, zostata ujeta dopierc w raporcie kasowym za pazdziernik 2015 r.

W ww. sprawie dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Matenko oraz manager
B. Maternko w dniu 17.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasnien nastepujgcej tresci: ,Faktura

z dnia 15.05.2015 r. z poz.231 z tabeli nr 4 zostata zapfacona gotowkg ze Srodkow
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prywatnych, chociaz powinna by¢ pokryta ze Srodkéw pochodzgcych z dotacji. Kwota zostata
ujeta w raporcie kasowym w paZdziemiku, poniewaz wowczas zostafy zwrocone $rodki

pienigzne osobie zakupujgcej tablice interaktywna.”.

2.9. Wydatki rozliczone z dotacji za 2015 . — media.

W toku kontroli ustalono, ze do rozliczenia dotacji ujete zostalo 28 faktur wystawionych
w 2015 r. za media (olej grzewczy, woda i $cieki, wywoz odpaddw, energia elekir., internet)
na taczng kwote 15.897,96 zt.

Faktury za media ujete zostaly w poz. 336-363 tabeli nr 4 stanowigcej zatgcznik nr 2 do
protoketu.

W udostepnione] dokumentacji finansowej nie bylo potwierdzenia zaptaty faktury na kwotg

61,56 2z z poz. 363 tabeli nr 4, stanowigcej zatgcznik nr 2 do protokofu — wydatek
niekwalifikowany do roziiczenia dotacji oswiatowe].
Brak potwierdzenia zaptaty w dokumentach zrédtowych przedstawionych przez Punkt,
uniemozliwia uznanie ww. wydatku i przyjecia go do rozliczenia z dotacji za 2015 r.
Wg art. 251 ust. 4 ustawy o finansach publicznych, wykorzystanie dotacji nastepuje
w szczegdlnosci przez zaplate za zrealizowane zadania, na ktore dotacja byta udzielona,
albo, w przypadku gdy odrebne przepisy stanowig o sposobie udzielenia i rozliczenia dotacji,
wykorzystanie nastepuje przez realizacje celéw wskazanych w tych przepisach. W ocenie
kontroli brak przedstawienia przez Punkt potwierdzenia dokonania ptatnosci (reafizacji
wydatku) za ww. fakture spetnia przestanki wynikajgce z art. 251 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych, wg, ktérego dotacje udzielone z budzetu jednostki samorzgdu terytoriainego
w czesci niewykorzystanej do konca roku budzetowego podlegajg zwrotowi do budzetu tej
jednostki w terminie do dnia 31 stycznia nastgpnego roku.

Na pytanie osoby kontrolujacej o termin uregulowania faktury, wskazanie potwierdzenia
zaptaty | odpowiedZ, czy zostata ona uwzgledniona w rozliczeniu dotacji, dyrektor ds.
pedagogicznych M. Podeszewska — Materiko oraz manager B. Matefiko w dniu 17.05.2016 r.
udzielili pisemnych wyjaénien nastgpujacej tresci: ,Pozycja 363 zostata opfacona
12.02.2016 r. Faktura zostafa wysfana poczty, zostata dorgczona w styczniu 2016 r.”.

Z dotacji oéwiatowej rozliczone zostaty odsetki w wys. 8,13 zt od faktury-zap%aconej
pc terminie (poz. 349 tabeli nr 4, stanowigcej zatgcznik nr 2 do protokotu) - wydatelk
niekwalifikowany do rozliczenia dotacji oéwiatowej.

Stosownie do art. 4 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych, Punkt jako podmiot
wykorzystujacy érodki publiczne zobowigzany byt do przestrzegania zasad gospodarowania
srodkami publicznymi okreslonych w art. 44 ust. 3 tej ustawy, w tym do dokonywania

wydatkow w wysokoéci i terminach wynikajgcych z zaciggnigtych zobowigzan. Ponadto,
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zaptata odsetek nie mieéci sie celach okreélonych w ustawie o systemie o$wiaty. W zwigzku
z powyzszym ww. kwoty nie mozna ich wliczy¢ do rozliczania dotaciji.

Na pytanie kontrolujgcego, na jakiej podstawie ten wydatek zostat sfinansowany z dotacji,
dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Materko oraz manager E. Matefko w dniu
17.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasnien nastepujgce] tresci: ,Odsetki od faktur
zaptaconych po terminie jako wydatek biezgcy placéwki zostal sfinanscwany z dotacji na
podstawie art. 90 ust. 3d pkt 1 ustawy o systemie oswiaty.”.

Faktura z 2.04.2015 r., z poz. 339 tabeli nr 4, za olej grzewczy w kwocie 3.077,45 zt,

zaptacona gotowka, zostata ujeta dopiero w raporcie kasowym za maj 2015 .
W ww. sprawie dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Materiko oraz manager
B. Matertko w dniu 17.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasnien nastepujgcej treéci: ,Fakiura
z dnia 02.04.2015 r. z poz.339 z tabeli nr 4 zostata zapfacona goldwkg ze Srodkow
prywatnych, chociaz powinna by¢ pokryta ze Srodkow pochodzgcych z dotacji. Kwota zostaia
ujeta w raporcie kasowym w maju, poniewaz wowczas zostaly zwrocone Srodki pienigzne
osobie zakupujgcej olej napedowy grzewczy.”.

Ze Srodkow dotacji rozliczony zostat wydatek za wznowienie dostawy energii elektrycznej,
wstrzymanej z winy odbiorcy w kwocie 88,77 zt (poz. 355 tabeli nr 4, stanowigcej zatgeznik
nr 2 do protokotu) - wydatek nickwazlifikowany do rozliczenia dotacji oswiatowej.
Stosownie do art. 4 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych, Punkt jako podmiot
wykorzysiujaey srodki publiczne zobowigzany byt do przestrzegania zasad gospodarowania
srodkami publicznymi okreslonych w art. 44 ust. 3 tej ustawy, w tym do dokonywania
wydatkdéw w wysokosci i terminach wynikajacych z zaciggnietych zobowigzan. Wznowienie
dostawy energii elektrycznej, wstrzymane] z winy odbiorcy, $wiadczy o $Swiadomym
zaniechaniu terminowego wnoszenia opfat zz energie elektryczng i jako sytuacja powstaia
z winy Punktu nie miesci sie celach okreslonych w ustawie o systemie oswialy. W zwigzku
z powyzszym optaty tej nie mozna ich wliczy¢ do rozliczania dotacii.

W ww. sprawie dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Matenko oraz manager
B. Matenko w dniu 31.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasnien nastepujacej tresci: ,Wydatek
za wznowienie dostawy energii elektrycznej jest to wydatek biezagcy placowki zostat

sfinansowany z dotacji na podstawie art. 90 ust. 3d pkt 1 ustawy o systemie oswiaty.”.

2.10. Vydatki rozliczone z dotacji za 2015 r. — inwestycje | remonty.

W toku kontroli ustalono, ze do rozliczenia dotacji ujete zostaly 93 faktury wystawione
w 2015 1. za wydatki na inwestycje i remonty na tgczng kwote 50.282,79 zt.

Fakiury za wydatki na inwestycje i remonty ujete zostaly w poz. 364-456 tabeli nr 4

stenowigce| zatgeznik nr 2 do protokotu.
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Z dotacji zostala rozliczona faktura na kwote 1.015,35 zt z poz. 433 tabeli nr 4, natomiast
jej korekta na 325,86 zt (poz. 434) nie zostata opatrzona pieczgcig o siinansowaniu ze
§rodkow dotacii.

W ww. sprawie dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Matenko oraz manager
B. Matenko w dniu 17.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjadnien nastepujgcej tresci: ,Fakiura
zostata opatrzona odpowiednim opisem, ktérego brakowalo.”.

Z dotacji oswiatowej rozliczony zostal wydatek dot. opracowania projekiu budowlanego
przebudowy i zmiany sposobu uzytkowania lokalu przy ul —na potrzeby
punktu przedszkolnego na kwote 1.000 zi (poz. 425 {abeli nr 4, stanowigcej zatgcznik nr 2 do
protokotu) - wydatek nickwalifikowany do rozliczenia dotacji oswiatowe].

W ocenie kontrolujgcego, ww. wydatek nie realizuje celow okreslonych w art. 80 ust. 3d
ustawy o systemie oswiaty, wg ktérego dotacja winna by¢ przeznaczona na dofinansowanie
realizacji zadar szkoly, przedszkola, innej formy wychowania przedszkolnego lub placowki
w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki spolecznej, jako wydatek
pozostajacy bez bezposredniego zwigzku z zadaniami wskazanymi w tym przepisie.

Na pytanie kontirolujgcego, na jakiej podstawie ten wydaiek zostat sfinansowany z dotacji,
dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Materko oraz manager B. Materiko w dniu
17.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasniert nastepujgcej tresci: W zwigzku z otwarciem
drugiego migjsca wykonywania dziatalnodci niezbedne byfo przeprowadzenie opracowania
budowlanego przez architekta. Przygotowanie drugiego miejsca wykonywania dziatalnoSci
wynika z potrzeby prowadzenia wigkszej ilosci zajec integracji sensorycznej i innych terapi
indywidualnych. Zatem wydatek na opracowanie projektu budowlanego zaliczy¢ nalezy do
wydatkow biezgcych punktu przedszkolnego na podstawie art. 80 ust. 3d pkt 1 ustawy
o systemie oswiaty.”.

Z dotacji oswiatowej rozliczony zostat zakup we kompakt Parva z deskg wolnoopadajacg
na kwote 495 zt (poz. 412 tabeli nr 4, stanowigecej zatgcznik nr 2 do protokotu).

Na pytanie kontrolujacego, na jakiej podstawie ten wydatek zostat sfinansowany z dotacji,
dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Materko oraz manager B. Matenko w dniu
17.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasniern nastepujacej trescii W zwigzku
z niezadowalajacym nas stanem toalety przeprowadziliSmy jej remont | konserwacje.
Wigzato sie to z zakupem nowego kompakitu wc oraz deski dostosowanych do potrzeb
naszych podopiecznych. Powyzsze wydatki mieszczg sig w dyspozycji art. 90 ust. 3d pkt 1
lit. b wzw. z art. 5 ust. 7 pkt 1 ustawy o systemie o$wialy, poniewaz sg to wydatki biezgce
zwigzany z realizacjg zadan organu prowadzgcego, jakim jest zapewnienie bezpiecznych

i higienicznych warunkow nauki, wychowania i opieki.”.
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2.11. Wydatki rozliczone z dotacji za 2015 r. — czynsz.

W toku kontroli ustalono, ze do rozliczenia dotacji ujete zostato 20 faktur wystawionych
w 2015 r. za czynsz na taczng kwote 50.000 zt.

Faktury za czynsz ujete zostaly w poz. 457-476 tabeli nr 4 stanowigcej zatgcznik nr 2 do

protokotu.

2.12. Wydatki rozliczone z dotacji za 2015 r. — ochrona.

W toku kontroli ustalono, ze do rozliczenia dotacji ujete zostalo 10 faktur wystawionych
w 2015 r. za ustuge ochrony na tgczng kwote 492 zt.

Faktury za ustuge ochrony ujete zostaly w poz. 477-486 tabeli nr 4 stanowigcej zatacznik

nr 2 do protokofu.

2.13. Wydatki rozliczone z detacji za 2015 r. — nadzdr i organizacja.

W toku kontroli ustalono, ze do rozliczenia dotac:gl UJQ‘CG‘ zcsta’fy 2 faktury Wystawmne przez

i na fgczng kwote

20.000 2t

Faktury ujete zostaly w tabeli nr 5 stancwigcej zatacznik nr 3 do protokotu.

2.14. Wydatki rozliczone z dotacji za 2015 r. — optaty bankowes.

VW toku kontroli ustalono, ze do rozliczenia dotacji ujete zostaly wszystkie oplaty wskazane
przez bank na wyciggach bankowych, tj. optaty za prowadzenie rachunku bankowego,
odsetki od salda ujemnego, prowizje za karty wydane do rachunku, optaty za: realizowane
przelewy, optaty za smskody, sprawdzanie stanu konta, zmiany PIN-u w bankomacie,
wyptate gotdwki. Powyzsze w 2015 r. wyniosly fspznie_z%. Cplaty wyigcznie za
prowadzenie rachunku bankowego wynios{*y.z%.

W ocenie kontrolujgcego, wydatki za pozostate czynnosci bankowe w tgcznej kwocie
703,83 zt sg nieckwalifikowane do rozliczenia z dotacji cswiatowej, jako wydaiki
pozostajace bez bezposredniego zwigzku z zadaniami w zakresie ksztatcenia, wychowania
i opieki, w tym profilaktyki spotecznej, w mys! art. 80 ust. 3d ustawy o systemie oswiaty.

Na pytanie osoby kontrolujacej o podstawe finansowania powyzszych kosztow z dotacji
c$wiatowe], dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska - Matenko oraz manager
B. MateAko w dniu 24.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasnien nastepujgce| tresci: ,Opfaty
za prowadzenie rachunku bankowego odsetki od salda ujemnego, prowizje za karty wydane
do rachunku, optaly za realizowane przelewy oraz smskody, koszty sprawdzania stanu

konta, zmieny PINu w bankomacie oraz wypfaty gotéwki stanowig wydatki biezgce punktu
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przedszkolnego zwigzane z prowadzeniem biezgcej dziatalnoSci placowki. Sg to wydatki
zwigzane z obstugg finansowg rachunku bankowego Punktu Przedszkolnego, a zatem
konieczne do jego biezgcej dziatalnosci. Wydatki te zostaly pokryte z dotacji pochodzqcej
z budzetu Urzedu Miasta Szczecin, na podstawie art. 80 ust. 3d w 2w. z arf. 5 ust. 7 pkt 1
ustawy o systemie odwialy, poniewaZ sg to wydatki zwigzane z realizacjg zadan organu

prowadzgcego w zakresie zapewnienia warunkow dziatania punktu przedszkolnego.”.

2.15. Wydatki rozliczone z dotacji za 2015 r. - wydatki nie 2zwigzane
z realizacjg zadan Punktu w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki,
w tyim profilaktyki spolecznej.

Z dotacji oéwiatowej rozliczane byly koszty transportu zakupow, np. z-oraz koszty

dostaw w przypadku zakupdw przez Internet, tgcznie w kwocie 1.723,75 zt (poz. 25, 26, 29,
33, 36, 38, 46, 52, 53, 75, 90, 85, 97, 108, 255, 258, 266, 280, 281, 287, 299, 301, 306, 314,
325, 327, 329 tabeli nr 4, stanowigcej zalgcznik nr 2 do protokotu) - wydatki
niekwalifikowane do rozliczenia dotacji oswiatowe].
Wedtug art. 90 ust. 3 d ustawy o systemie o$wiaty, dotacja winna byC przeznaczona na
dofinansowanie realizacji zadan szkoly, przedszkola, innej formy wychowania
przedszkolnego lub placowki w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki
spolecznej. Kosztéw zwigzanych z zakupem ustug kurierskich,  kosziow transportu
zakupionego towaru (materiatdw), nie mozna zaliczy¢ do zwigzanych z ww. celami, a tym
samym nie ma mozliwosci kwalifikowania ich w rozliczeniu dotaciji.

W ww. sprawie dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska ~ Matenko oraz manager
B. Materkko w dniu 17.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasnien nastepujacej tresci: ,Opfata
za ustuge transportowq jest wydatkiem koniecznym i niezbgdnym dla zakupu okreslonych
towardw przez Internet iub w sk!epfe-w Poznaniu. Zakupy dokonywane przez Internet
fub w sklepie -sag tarisze niz dokonywane w sklepach stacjonarnych w Szczecinie, lepsza
jest réwnie? jako$é towaréw. Nalezy uznac, ze pokrycie kosztéw usfug transportowych jest
wydatkiem biezgcych, ktory jest konieczny do zakupu okre$lonych przedmiotéw. Zgodnie
z art. 90 ust. 3d pkt 1 iit. b w zw. z art. 5 ust. 7 pkt 1 ustawy o systemie oswiaty, jest to
niezbedny wydatek biezgcy zwigzany z realizacjg zadan organu prowadzgcego, jakim jest
zapewnienie warunkow dziatania punktu przedszkolnego.”.

Z dotacji o$wiatowej rozliczane byly koszty zakupu reklamowek i toreb na zakupy, tgcznie
w kwocie 34 zt (poz. 58, 152, 173, 180, 191, 207, tabeli nr 4, stanowigcej zatacznik nr 2 do
protokoiu).

W ww. sprawie dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Matenko oraz manager
5. Matenko w dniu 17.05.2016 r. udzielii piscmnych wyjaénien nastgpujacej tresci:

Reklamoéwki i torby na zakupy sg dostarczane do Punktu Przedszkolnego, gdzie siuzg jako
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materiaty dydaktyczne dla dzieci. Torby sg elementami programu segregacji realizowany
w ramach Indywidualnych Programéw Edukacyjno Terapeutyczny. Reklamowki oraz torby na
zakupy petnig rofe $rodka dydaktycznego, a ich zakup miesci sie w dyspozycji art. 80 ust. 3

pkt 2 lit. b ustawy o systemie oswiaty.”.

2.16. Wydatki rozliczone z dotacji za 2015 r. - ogledziny wyposazenia.

W dniu 25.05.2016 r. osoba kontrolujgca przeprowadzita ogledziny wyposazenia
zakupionego ze $rodkdéw dotacji. Wynik ogledzin zostal przedstawiony protokole ogledzin
podpisanym przez kontrolujgcego i managera B. Matenko. Wykaz sprawdzanego mienia

zestawiony zostal w ponizszej tabeli:

Tabela nr 6 - Zatacznik do protokotu ogledzin:

Poz w
Lp. |tabelinr 4 {Dostawca Przedmiot zakupu Wartos¢ Cel zakupu Lokalizacja

62 totelik rehabifit SR, 2 520,00]do zajgé z dzieémi sala niebieska
93 laptop QD 2 699,00{dla dyreklora sekretariat

Office 2013, MS Win HmPrem 7 1 245,00{systemdo 4 laptopéw B z poz. 6|w kazde) z grup

o & [WN [ —
o |0 |
mli

zatilacz do lapiopa 96,90 |w ymieniony zepsuly zasilacz sekretariat
lapto‘ 2 719,00|dla managera sekrelarial
] 4 sztuki laptopow dla kazdej z
& e Y taptop QRS 1.626,00grup {dla dzieci i nauczycieli) w kazdej z grup
dla dyreklora w celu gromadzenia
7 135/ karia Sandisk SDHC 8 GB 29,99 maleriatow dydaktycznych, sekretariat
filmaw , zdje¢, domenlow anie
8 143 m karta SDHC 16GB 46,73 posiepéw w rozw oju dzieci cekrelarint
9 213 | R Ty kuchanka mikrofale« 169,00(do kuchni dia dzieci parter Finkiu

radiomagnetofon Ci

10 215@ radvodtw arzacz 543,77 |do zajec z dzieémi sala czerw ona | nicbieska

11 218 _ plyta indukcyjna‘ 779,00 do kuchni dla dzieci parter Punkiu
u drabiny 151,98|do biezacych remontow piw nica
( : myjka 1 300,00} do biezacych remontow piw nica
specj sprzet edukacyjny do zajec z dzie¢mi. podigczony do
projeklor 2 800,00]leblice interaklyw nej sala zielona
specj.sprzet edukacyjny
tablica Smart 2999,99|do zajec z dziecmi sala zielona
tablica interaktyw na 4 858,50|do zajed z dziecmi sala czerw ona
byla w piwnicy Punktu, cbecnie na
kosiarka 357,00]pielggnacja ogrodu Krakow skiej
blender 229,00|do kuchni dla dzieci parter Punkiu
arill aazow y 899,00}imprezy w rgrodzie piw nica
niszczarka 356,70|- sekretariat
radicodtw arzacz CE‘ 244,77|do zajec z dzieém sala biala
radiomagnetofon M~3 248,00]- sekretarial
basen, chemia basencwa 556,86 |do zajgc z dziecmi piw nica
zmyw arka 1 298,00|do kuchni dla dzieci parter Funklu
w Ozek kelnerski frzy polkow y 985,00|do kuchni dia dzieci parter Punktu
Sony odtw arzacz mp3 249,00|do zajgc z dziecmi sala niebieska
lazienka przynalezna do
pralka ﬁ 1099,00|pranie fartuszkéw , rgcznikdw sekretanatu
chiodziarka pudblatow a 399,00 |do kuchni dla dzieci parter Punktu
do imprez organizow anych przez |bylw sekretariacie Punktu,
zestaw naglasniajacy 613,77 | Punkt obecnie na Krakow skiej
w iertarko-w krgtarka 418,00 |do biezacych remontow piw nica
do zajed terapeutycznych z
" radiomaa CD 306,27 |dziecmi sala lerapeulyczna
loddw ka Whi: pool 1 399,00|do kuchnt dla dzieci parter Punktu
bylw Punkc =, obennie na
33 294 | sandw ich (il 56,98|do kuchni dla dzieci Krukow skiv;
34 29 :osler- 59,99|do kuchni dla dzieci parter Punktu
35 266 3 czaJm__ 73,99 | do kuchni c''a dzieci parter Punkiu
36 300 _ pia ukoscw a 338,77|do t:zzacych rerontcw pwn a
37 ?ﬂ&_ kuchenka m.rofalow a 279,0u | do kuchni dla pracow nmikow sekrelariat
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bylw sali czerw onej (obecnie w
38 306 | AR T 2x Fatty 3XL + pufka 805,00|do zajgé z dzieimi punkcie na 3
do zajec z dzieém, podigczony do
39 317 [ projektor S 2 853,60 |teblice interaktyw ne; sala czerw ona
bylw Punkcie. cbecne na
40 31@ opiekacz R0 110,58 |do kuchni dia dzieci
41 322 miolek ulargwy 398,00|do biezacych remontow piw nica
ielazk‘desi-: do lazienka przynazna do
42 323 prasow ania 221,38 |prasow anie fartuszkéw seiretarialu
niezalezny od lablicy
interaklyw nej, w ykorzystyw any
43 331 MM 3 433,99|w razie potrzeby sekretarial

Opracowanie wiasne wykonane na podstawie ogledzin.

W wyniku ogledzin stwierdzono brak na stanie w Punkcie przy ul. 5 Lipca 1:

1. Kosiarki (poz. 17 tabeli nr 6),

2. Zestawu nagtasniajgcego (poz. 29 tabeli nr 8),

3 Sandwich-(poz. 33 tabeli nr 6),

4. 2x (i 3XL + Pufka (poz. 38 tabeli nr 8),

5. Opiekacza il (poz. 40 tabeli nr 6).

Ww. wyposazenie zostalo okazane kontrolujgcemu w dniu ogledzin (przywiezione z drugiego

punktu przy ui.—(druga lokalizacja Punktu Dzwoneczek, dziatajgca od 2016 r.).

2.17. Wydatki rozliczone z dotacji za 2015 r. — faktury regulowane po terminie
platnoéci — bez naliczen odsetek.

Faktury z poz. 1, 3-5, 7, 9-11, 14-21, 35, 44, 45, 55, 67, 84, 111, 116, 120, 127, 137, 139-
141, 164, 166, 167, 198, 200, 202, 203, 205, 208, 227-230, 236, 266, 314-316, 336, 338,
340-342, 346, 348-352, 355-357, 370, 379, 380, 425, 457, 458, 463-464, 482-486, wskazane
w tabeli nr 4, stanowiacej zatgcznik nr 2 do niniejszego protokotu zostaly zaplacone po
terminie.

Pomimo braku naliczen odsetek i rozliczenia ich z dotacji kontrolujgcy zwraca uwage na
fakt, ze stosownie do art. 4 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych, Dyrektor Punktu
i manager jako podmiot wykorzystujacy $rodki publiczne zobowigzany byt do przestrzegania
zasad gospodarowania $rodkami publicznymi okreslonych w art. 44 ust. 3 tej ustawy, w tym
do dokonywania wydatkéw w wysokosci i terminach wynikajgcych z zaciggnigtych
zobowigzan.

W ww. sprawie dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Materiko oraz manager
B. Maternko w dniu 17.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasnieri nastepujacej tresci: ,Niektore
faktury z tabeli nr 4 byly dostarczane do Punktu Przedszkolnego po terminie ptatnosci,
poniewaz byly wysytane pocztg, wiec bylo nie mozliwe zaptacenie ich w terminie ptfatnosci.
Ewentualne odsetki od opdZnionych platnosci nie byly pokrywane z $rodkéw pochodzgcych

2 dotacji.”.



. Wynagrodzenia oscbowe.

W toku kontroli ustalono, 2e do rozliczenia dotacji ujete zostaly wynagrodzenia (wraz
z narzutami), wynikajgce z zawartych umow o prace za miesigce | — Xl 2015 r,, tj. 13 umdw
na tgczng kKwole 218.838,81 2.

Zestawienie umow o prace obowigzujgcych w 2015 r. i rozliczonych z dotacji za 2015 r.

przedstawia ponizsza tabela.

Tabela nr 7 — wykaz zawartych umow o prace.

data low ota w ynagrodze
data rozwigzania wynagrodzeniawg [nie bruttoza |Kwolaz
Lp nazw ko 1ime Pracodaw ca 2a'rudnienia |stosunku pracy {stanowis'o zakres zadan umow y 2015r. dotacji
Mejsce pracy ul.5
lipca. Brak zakresu Pbrurlo +
Punkt Przedszk. |7 12.2014.  |28.02.2015. obow . preméa uznaniow a ‘ 3
Dzw oneczek B, L Par.4 umow Y. ‘
Maleﬁk’m Mejsce pracy ul.b:?brulto +
1 *__“ 1.02.2015.  [czas nieokresl. lipca. prema uznaniow a
Punid Przedszk,
Dzw oneczek B. Zalacznik do ‘ ‘
iaterkds umow y. Miejsce -zl brutto +
2 m____ 3.11.2014.  |20.07.2015. pracy ul.5 lipca. prema uznaniow a
Punkt Przedszk
Dzwoneczek B, Zalgnznik do
Materiko @ umowy. Mejsce  SQEIIIR! brutto +
3 AR |G (1122014, |20.07.2015. pracy ul5 lipca.  |premia uznaniow a 3
Funit Przedszk.
Dzw oneczek B, y |Zalacznik do
Matenko, @ umowy. Mejsce _zl brutto +
4 | R e [3.11.2014.  |31.10.2010. pracy ul5lipca.  |premia uznan-wa &
ibrutto +
Punkt Przedszk. {18.03.2015. (31.05.2015. premia uznaniow a
Dzw oneczek B. Par.d umdw .
Matenk S0l Liejsce pracy ul.5 (R brutts +
5 m__ 1.00.2015.  |20.07.2015. lipca. prema uznaniowa | IS -
Punkt Przedszk.
Dzwoneczek B. |30.03.2015. |01.08.2015. b Par.4 umdw _
Materiko<li ‘ Mejsce pracy ul.5 | NN brutto +
6 RS | G |1 09-2015.  |31.08.2019. l lipca. premia uznaniow s | < iiED | VD
Punid Przedszk.
Dzwoneczek B. i Par.4 umow y.
Niaterko! Mejsce pracy ul.5 ﬁzl brutto +
5.05.2015. |30.092015. ] lipca. premia uznaniow a
Funkt Frzedszk. Zalacznik do
Dzwoneczek B. umow y. Mejsce
Matenk pracy ul.5 flipca lub
ul.
Podeszew ska - polecenie QS - brutio +
7 RS iatenko s.c. 1.10.2015.  |31.08.2018. pracogawcy. Lretiia JZraniow a E‘
Funkt Frzedszk.
Dzw onegzek B. Par.4 umow y.
Malehki Mejsce pracy ul5 ([ERRe| brutto +
. 3.08.2015, 20.08.2015. lipca. prema uznaninw a
Punkt Przedszk Zalacznik do
Ozw ongczek B umow y. Misjzte
Mateﬁ& pracy ul.5 lipca lub
R, .
Fodeszew ska - @R  |polecenie @il iutio +
8 BT Materiko s ¢, 1102015, |31.03.2018. WS |pracodawcy. premia uznaniow a “_
Punid Frzedszk. Zatacznik do
Dzwoneczek B umow y. Mejsce
Miateriko! pracy ul.5 lipca lub
AR 13
Podeszew ska - “ polecenie CENE > brutio +
2 SESaEsaE Materkos.c.  [510.2015.  [31.12.2015. pracodaw cy. premia uznaniow a g‘
Punkt Przedszk. Zalacznik do
Dzw oneczek C. umow y. Mejsce
Waten <D pracy ul5 "pea tub
ul ra
Podeszewska - pclecene -;.' brutto +
10 | (ORI  |(faterkesc. (1102015, |31.03.2018. pracodaw cy. prems unaniowa | S W




Zatgcznik do
umowy. hiejsce
pracy ul.5 hpca iub
ul. ¥ na
poecenie @z brutio +
pracadaw cy. premia uznaniow a
Zalgcznik do
umow y. Mejsce
pracy ul5 lipca lub
ul. 2

polecenie @ bruto +

Punkt Przedszk
Dzw oneczek B
Materko @
i
Podeszew ska -
Materko s ¢ 1.10.2015. |31.05.2018.
Punki Przedszk.
Dzw oneczek B,
WatenkoT@D

L
Fodeszew ska -

I

Mateko s . 1.10.2015. [31.0a.2013 pracodawcy. prema uznanicw a8

Punkt Frzedszk. Zalazznik do

Dzwoneczek B. umow y. Mejsce

Malenk pracy ul.5 lipca lub

— ol S =

Podeszew ska - palecenie W bruto +
13 Maienko s C. 1.12.2015. 31.05.2016. pracodaw cy. premia uznaniow a

Razem 183 638,42

Opracowanie wiasne wykonane na podstawie oryginatow dokumentéw udostepnionych przez Punkt.

Wynagrodzenia osobowe naliczane i wyptacane byly w miesigcu nastgpujgcym po
miesigcu éwiadczenia pracy. Do wgladu kontrolujgcego udostgpniona zostata dokumentacja
zawierajgca dzienne, imienne listy obecnosci pracownikéw, ze wskazaniem godziny
rozpoczecia pracy oraz jej zakoriczenia wraz z podpisem pracownika.

Wynagrodzenia wyptacane byly zaréwno w formie przelewdw, jak i w kasie Punktu.

Umowy o prace i umowy zlecenie zawierane byly przez managera, jako reprezentanta
spotki. Wg § 1 ust. 2 rozdziatu [l Projektu Organizacji, pracownikow zatrudnia i zwalnia
dyrektor.

W ww. sprawie dyrekior ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Mateiko oraz manager
B. Materiko w dniu 24.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasnien nastepujacej tresci: ,W dniu
01.10.2014 r.

upowaznil Bartosza Matenko bedgcego czionkiem Organu Prowadzgcego do

bedgcy dyrektorem Punktu Przedszkolnego Dzwoneczek

reprezentowania Punktu Przedszkolnego, zatem umowy z pracownikami oraz
wspéipracownikami zawierat Bartosz Materko jako czionek Organu Prowadzgcego
upowazniony przez dyrektora Punktu Przedszkolnego do reprezentowania Punktu
Przedszkolnego. PowyZzsze upowaznienie zatgcza sie do ninigjszego pisma.”

Do pisma zatgczone zostalo o$wiadczenie z dnia 1.10.2014 r., podpisane przez pana
_, o wzajemnym reprezentowaniu spotki cywilnej Punkt Przedszkolny
Dzwoneczek z panem B. Matenko, wspélnikiem spotki cywilnej.

Zestawienie list plac w podziale na poszczegdlnych pracownikdw, wraz ze wskazaniem
kwot rozliczonych z dotacji za 2015 r., przedstawiajg ponizsze tabele. Pochodne od

wynagrodzen ujete w rozliczeniu dotacji zostaly opisane w dalszej czgéci protokotu.
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Listy ptac sporzadzone w 2015 r. byly sporzadzane i pcdpisane przez_
U o - zotwierdzane do wyptaty przez managera B. Matenko.

W miesigcu sierpniu z tytutu wynagrodzen (lista ptac nr 2015/08/29) sfinansowana zostata

z dotacji kwota 16.888,21 zt. Wg listy ptac wynagrodzenia wraz z narzutami wyniosty
16.917,70 zt.
W ww. sprawie dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska -~ Matenko oraz manager
B. Matenko w dniu 24.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasnienn nastepujacej tresci. ,Lista
ptac nr 2015/08/29 z sierpnia 2015 r. zostata sfinansowana z dotacji w kwocie 16 889,27 zt.
Zaktualizowana lista ptac zostaje zalgczona do niniejszego pisma.”.

Do pisma zostata zalgczona poprawiona lista ptac. Korekcie w wys. 28,49 zt ulegly skiadki
ZUS platnika nalezne od wynagrodzenia pracownikaé.[)o rozliczenia dotacji ujeta zostala
wiasciwa wysokosé skiadek ZUS.

W miesigcu lipcu pracownikom - i'do wynagrodzenia naleznego doliczone
zostaty kwoty odpowiednio: -z’# i -z’r.

Na pytanie osoby kontrolujgcej, czego dotyczyly powyzsze kwoty, dyrektor ds.
pedagogicznych M. Podeszewska — Matenko oraz manager B. Materko w dniu 24.05.2016 r.

udzielili pisemnych wyjasnien, ze kwoty te dotyczyly naleznego ekwiwalentu za urlop.

W toku kontroii ustalono, ze do rozliczenia dotacji ujele zostaly wynagrodzenia

— ktérzy w 2015 r. petnili funkcje odpowiednio:
SN - S o <ria 1.04.2015 r. i pani ) o <

1.04.2015 r. do zakonczenia kontroli,

Osobie kontrolujgcej okazana zostata do wgladu nastepujgca dokumentacja:
1. Informacja organu prowadzgcego Punkt z dnia 1.10.2014 r. w sprawi_pana

———— -

2. Informacja organu prowadzgcego Punkt z dnia 1.10.2014 r. w sprawie —pana

(T

3. Enformac;‘a-Punktu _z dnia 1.04.2015 r. w sprawie_

4. Informacja organu prowadzgcego Punkt z dnia 1.04.2015 r. w sprawie — pani

e o e

Wynagrodzenie, -zwoimome byto z naliczenia podatku dochodowego
i skladek ZUS. Ww. wynagrodzenia za miesigee | — Xl 2015 r. wyniosty achme-
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Zestawienie list ptac w podziale na poszczegdlnych —

wraz ze wskazaniem kwot rozliczonych z dotacji za 2015 r., przedstawiajg ponizsze tabele.

rabels o -

Viynagrodzeniec jwynagrodzenie Kwota z
M-c  |Dokument ksiegowy i data brutto | netto WB / data detaci
m Uista plac 2015/02/1 z 10.03.15. | e, @I 20 15/003 6.03.15, '
i Lista plac 2015/03/2 z 10.04.15. | @R 20 15/004 3.04.15.
IV |Lista plac 2015/04/3 z 10.05.15. s @ 20 15/005 14.05.15.
Y LUista plac 2015/05/4 z 10.06.15. D ?2015/00@ 24.06.15.
Vi Lista plac 2015/06/5 z 10.07.15. 2015/007 8.07.15.
VI Lista ptac 2015/07/6 z 10.08.15. VRK 7/2015 24.08.15.
VIl |Lista ptac 2015/08/7 z 10.09.15. o <RI RK 7/2015 28.08.15.
X Lista ptac 2015/09/8 z 10.10.15. g 1
X Lista ptac 2015/10/8 z 10.11.15. 2015/011 6.11.15.
X1 Lista ptec 2015/11/10 2 10.12.15. | CTIREED S 70 12.15. 2.334,612t “ﬁ
X Lista plac 2015/12/11 z 31.12.15. | D @RS 2015012 30.12.15. -
X Lista ptac 2015/12/05 z 31.12.15. R <R 1K 11/2015 31.12.15. |
razem X i i) X

Opracowanie wiasne wykonane na podstawie oryginatéw dokumentéw udosigpnionych przez Punkt.

Tebela v © - A,

Wynagrodzenie |wynagrodzenie i Kwota z
M-c Dokument ksiggowy i data brutto, netto |\WB / data dotacji
v Lista plac 2015/04/3 z 10.05.15. = 2015/005 14.05.15.
Y, Lista plac 2015/05/4 z 10.06.15. < 2015/006 1.06.15. _
Vi Lista plac 2015/06/5 z 10.07.15. | ‘ 2015/007 9.07.15. -E
VT Uista plac 2015/07/6 z 10.08.15. G RS ©015/008 6.08.15. ]
VI |Lista pac 2015/08/7 z 10.08.15. ﬁ SRR 2015/009 2.09.15. ’
X Uista plac 2015/09/8 z 10.10.15. g %zmyom 1.10.15. a
X Lista plac 2015/10/9 z 10.11.15. IR, 2015/011 6.11.15. :
X Lista ptac 2015/11/10 2 10.12.15. . " 2015/012 3.12.15. é
] Lista plac 2015/12/05 z 31.12.15. y RK 11/2015 31.12.15.
Xl Lista piac 2015/12/11 2 31.12.15. =i___%pzs15fo12 30.12.15. | !
razem X ) 3 X AR

Opracowanije wiasne wykonane na podstawie oryginatéw dokumentéw udostepnionych przez Punkt.

Tabeta nr 10 -

Wynagrodzenie |[wynagrodzenie 1 Kwota z
M-c Dokument ksiegowy i data brutto netto WB / data dotacji

Vi Lista plac 2015/06/5 z 10.07.15. WM | @ 0015/007 21.07.15.
Vi Lista plac 2015/07/6 z 10.08.15. U201 5/007 21.07.15.
VIl |Lista plac 2015/08/7 z 10.09.15. ‘N 2015/000 25.09.15.
IX Uista ptac 2015/09/8 z 10.10.15. 2015/008 25.08.15.

X Uista plac 2015/10/9 z 10.11.15. 0,00 0,00 0,00
razem X Iy (R X
Opracowanie wiasne wykonane na podstawie oryginatow dokumentéw udostepnionych przez Punkt.

Pan QMR v okresie VI — IX 2015 r. otrzymat 4-krotnie wynagrodzenie w wys.

- ocznicQ - mimo, ze wg dokumentow, A

z dniem 1.04.2015 r. = wydatek niekwalifikowany de rozliczenia dotacji oswialowej.
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W ocenie kontrolujgcego wydatek nie kwalifikuje sie do rozliczenia z dotacji, gdyz pan
—w okresie od kwietnia do grudnia 2015 r. nie petnit w Punkcie zadnej funkeji.
Jako— nie nalezato mu sie wynagrodzenie.

W ww. sprawie dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Maleko oraz manager
B. Materiko w dniu 24.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasnien nastepujacej tresci: -
O o!zvmywal wynagrodzenie w 2015 r, poniewaz byt on —
- od rozpoczecia prowadzenia dziafalnosci przez Punkt Przedszkolny
Dzwoneczek do dnia 15.12.2015 r. Pan _w dniach 01.11.2014 r. do dnia

30.04.2015 r. przebywat na zwolnieniu lekarskim, podczas ktérego nie otrzymywat
wynagrodzenia. W miesigcach, za ktére otrzymaf wynagrodzenie, — petnif

_ zgodnie z art. 5 ust. 7 ustawy o systemie odwiaty. Specyfika

Punktu Przedszkolnego Dzwoneczek wymaga stalej pracy nad stworzeniem i aktualnej

weryfikacji procedur, regulaminéw oraz innych dokumentdw, ktére zapewnig realizacje

modelu terapeutycznego punktu przedszkolnego. —

brat udziaf

e ey CETL T, S S ST ST e i

Przedszkolnego Dzwoneczek.”

W grudniu 2015 r. — oraz —wyp%acona zostata premia uznaniowa
W WYS. -z%. .

W sprawie uzasadnienia wyplaty premii, dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska —
Matenko oraz manager B. Matenko w dniu 24.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasnien
nastepujgcej tresci: ,0d wrzesnia 2015 r. do lutego 2015 r. wychodzac naprzeciw
oczekiwaniom rodzicow, organizowaliSmy nowe migjsce fterapii i rehabilitacji dla
podopiecznych Punktu Przedszkolnego Dzwoneczek. Wynika ono z modelu pracy i potrzeb
dzieci z autyzmem i z niepefnosprawnosciami sprzezonymi bedgcymi podopiecznymi Punktu
Przedszkolnego Dzwoneczek. Organizacfa odpowiednich warunkéw terapii i rehabilitacji
wymagafta dodatkowego zaangazowania i czasu, poza obowigzkiem zapewnienia biezgcej
dziatalno$ci Punktu Przedszkolnego. W dniu 08.02.2016 r. otrzymaliémy zaswiadczenie
0 dokonaniu zmian we wpisie do ewidencji dziatalnodci oswiatowej w zwigzku
z rozszerzeniem miejsca wykonywania dziatalnosci.

W zwigzku z nowymi zao’anfami— w dniu 31.12.2015 r. Organ

Prowadzgcy postanowit o wypfacie premii uznaniowej w wysokoéci- zt dla -

SR o 22 premii uznaniowej dia e R O W wysokosc R 2

()"

Wynagrodzenie ——- finansowane byto ze $rodkéw

dotacji. Arl. 80 ust. 3d ustawy o systemie o$wiaty odnosi sie wyigcznie do finansowania

wynagrodzenia osoby fizyczrie] prowadzacej tu: inng forme wychowania przedszkolnego,
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jezeli odpowiednio petni funkcje dyrektora albo prowadzi zajecia w innej formie wychowania
przedszkolnego.

W sprawie podstawy uwzglednienia wynagrodzenia _ ze srodkow dotagji,
dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Materiko oraz manager B. Matenko w dniu
31.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasnieit nastepujacej tresci: ,Wynagrodzenie _
- Jjest wyptacane na podstawie arl. 90 ust. 3d pkt 1 lil. a ustawy o systemie oswialy,
zgodnie z ktérym dotacja jest przeznaczana na dofinansowanie realizacji zadari innej formy
wychowania przedszkolnego oraz jest wykorzystywana na pokrycie wydatkow biezgcych,
w tym na wynagrodzenie osoby fizycznej prowadzgcej inng forme wychowania
przedszkolnego, jezeli prowadzi zajecia w innej formie wychowania przedszkolnego.
(R, < PR R L A T L T et
4 el e e . od 01
paZdziernika 2014 r. zajecia R 0

Prowadzenie zaje¢ przez - jest zgodne z jego wyksztafceniem oraz

posiadanym tytutem zawodowym —{ R
Zgodnie z powyzszym, obie przestanki do wypfaty wynagrodzenia d/a_
wymienione w art. 90 ust. 3d pkt 1 lit. a ustawy o systemie oswialy, tj. prowadzenie innej

formy wychowania przedszkolnego oraz prowadzenie w niej zaje¢, sg spelnione

w niniejszym przypadku. Na potwierdzenie powyZszych twierdzen do niniejszego pisma

zalgcza sie kserokopie dziennika zajec prowadzonych pmez_w 2015 r",
Do pisma zalaczona zostata uwierzytelniona kKopia stron z dziennika zajec, potwierdzajaca

prowadzenie przez p.— przedmiotu o nazwie: _

— wraz z chronologicznym wykazem tematéw zaje¢ edukacyjnych
przeprowadzonych w 2015 r. (15 zaje¢ od 5.01.2015 r. do 25.11.2015 r.) oraz nazwiskami

nauczycieli wspomagajgcych zajecia. Wg tygodniowego rozktadu zajec¢, zajecia odbywajg sie

nieregularnie, w zaleznoéci od ustalonych termindw, ale nie rzadziej niz raz w miesigcu.
V. Wrynagrodzenia bezosobowe.

W toku kontroli ustalono, Zze do rozliczenia dotacji ujete zostaly wynagrodzenia {(wraz
z narzutami), wynikajgce z zawartych umow zlecent za miesigce | — Xl 2015 r., tj. 10 umdw
zlecen na faczng kwote 58.426,72 zi.

Zestawienie wszystkich wynagrodzenn Punktu w podziale na poszczegdine miesigce

2015 r. przedsiawia tabela nr 11 sianowiaca zalecznil nr 4 do niniejszego protokolu.
(A F

Zestawienie umow zlecen obowigzujgeych w 2015 r. | rozliczonych z dotacji za 2015 r.

przedsiawia ponizsza tabela.



Tabela nr 12 — wykaz zawartych umow zlecen

nazwisko
Lp [1imig

Zleceniodaca

data
data zawarcia

zakorczenia

stanowiskofzakres
zadan

rodza)
umowy

wynagrodzenia wg

kwota

umowy

wynagrodzeni
e brutto za
2015 r

Kwota z
dotacy

Punkt Przedszk

13.10.2014. |1 02 2015.

UZ/2014/3 |godz.dziennie

Dzwoneczek B.

Matero, QR

S.C.

2.02.2015.

31.08.2015.

I

zlecenie godz.dziennie

Punk! Przedszk.
Dzwoneczek B
atenk
& Vi
odeszewska -
Materko s.c.

1.09.2015.

31.08.2016.

s ] brutto/godz. +

premia uznaniowa

i

Punkt Przedszk.

11.03.2015.

31.03.2015.

| brutto +
zlecenie odz. /tygodn. premia uznaniowa

Dzwoneczek B.
Materik
55C) |

23.04.2015.

29.04.2015.

zlecenie

3| -

Punkt Przedszk.
Dzwoneczek B.
Materko,

s5.C.

20.04.2015.

31.08.2015.

@i brutio/godz. +

premia uznaniowa

zlecenie g godz.dziennie

+
brutle/godz, +
premia uznaniowa

Punkt Przedszk.
Dzwoneczek B.

Maternko, iy
e A

mo eszew!ka -

Materko s.c.

1.09.2015.

31.03.2016.

zlecenie 47

Punkt Przedszk.
Dzwoneczek B.
Matenko

25.05.2015.

30.06.2015.

iy
brutto/godz. +
premia uznaniowa

zlecenie

S.C.

1.07.2015.

30.06.2016.

zlecenie godz.dziennie

@ 2! netto/godz.

+ premia
uznaniowa

Punkt Przedszk.
Dzwoneczek B
hiater: ey
.
Podeszewska -
Matenrko s.c.

13.07.2015.

13.10.2015.

zlecenie Eﬁgodz.ﬁygodn.

il
brutto/godz +
premia uznaniowz.

Punkt Przedszk.

Dzwoneczek B.
Mateﬁko‘ﬁ

S.C.

20.08.2015.

31.08.2016.

zlecenie godz./tygodn.

| brutte/godz
+ premia
uznaniowa

Punkt Przedszk.
Dzwoneczek B.
Malenko i

M.
Podeszewska -
Maleriko s.c.

21.09.2015.

30.09.2015.

zlecenie godz..’tygodn.

4
brutto/godz. +
premia uznaniowa

Punklt Przedszk.
Dzwoneczek B.

Mateﬁk.
b‘ p Al

Podeszewska -
Materiko s.c.

24.09.2015.

30.09.2015.

zlecenie @ godz./tygodn.

{
brutto/godz +
premia uznaniowa

Punkt Przedszk.
Dzwoneczek B.
Materkoq@®
T .
Podeszewska -
Materiko s.c,

1.10.2015.

31.12.2015.

zlecenie

¥al
brutto/godz. +
premia uznaniowa

10

Punkt Przedszk,
Dzwoneczek B.

Maten ko‘b
%]

odeczewska -
Materiko s.c.

14 .09 2015.

30 09.2015.

godz.ftygodn.

zle senie

zt
brutto/godz. +
premia uznaniow a

Razem

Opracowanie wtasne wykonane na podstawie oryginatow dokumentdw udostepnionych przez Punkt.
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Wynagrodzenia od umow zlecen naliczane | wyptacane byty w miesigcu nastepujgcym po
miesigcu realizacji zlecerr. Do wglgdu kontrolujgcego udostepniona zostata dokumentacja
zawierajgca dzienne, imienne listy obecnodci zleceniobiorcow, ze wskazaniem godziny
rozpoczecia pracy oraz jej zakoniczenia wraz z podpisem zleceniobiorcy.

Wynagrodzenia wyptacane byly zaréwno w formie przelewow, jak i w kasie Puniiu.

Zestawienie rachunkéw od ww. umow zlecen w podziale na poszezegdlnych
zleceniobiorcow, wraz ze wekazaniem kwot rozliczonych z dotacji za 2015 r., przedstawiajg,
ponizsze tabele. Pochodne od wynagrodzen ujete w rozliczeniu dotacji zostaty opisane

w dalszej czesci protokolu.

Tabela ni 12.1. — naliczenie wynagrodzen w 2015 r. | kwoty przyjete do rozliczenia dotacji od

umowy zlecenie z-

Wynagrodzenie wynagrodzeni ZUs Kwota z
Ii-c |Nr i data rachunku brutto skladki ZUS |podatek e netto WB / data pracodawcy  |dotacji (3+8)
1 2 ¢ 3 4 5 3 7 8 9

| 2015/02/3 z 4.02.15,

Il {2015/03/4 z 10.03.15.
Il }2015/04/6 z 3.04.15.
IV 12015/05/8 z 18.05.15.
vV |2015/06/14 z 10.06.15.

VI |2015/07/18 z 15.07.15. j L7 ] g

SRR K 1/2015 4.02.15.

'RK 2/2015 10.03.15.
RK 3/2015 3.04.15.

PRK 4/2015 18.05.15.
L RK 5/2015 10.06.15.

G RK 6/2015 15.07.15.
@D RK 7/2015 10.08.15.

K 8/2015 9.09.15.
RK 9/2015 7.10.15.

ﬁ[ Q?RK 10/2015 20.11.15.

b RK 11/2015 3.12.15.

B RK 11/2015 30.12.15.
] X

VIl [2015/0£/21 £ 10.08.15.
Vil {2015/09/24 z 9.09.15.

IX |2015/10/34 2 7.10.15,

X 2015/11/41 z 20.11.15.
X1 |2015/12/46 z 3.12.15.

X1 12015/12/50 z 30.12.15.
raze X

Opracowanie wiasne wykonane na podstawie oryginatow dokumentéw vdostepnionych przez Punki,

Pani (il mista naliczane wynagrodzenie od stawki {2t netto. Wg umow zlecen
obowigzujgcych w 2015 r. wynagrodzenie ustalone zostafto w wys. 15 z brutto.
W ww. sprawie dyrektor ds. pedagogicznych M. Podeszewska - Matenko oraz manager
B. Matenko w dniu 24.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjasnieh nastepujace| fresci: ,Od
poczgtku wspofpracy z pam’q-jej wynagrodzenie Wynosifo.z:‘ netto za godzine. Kwota
.zf brutto zostafa omytkowo wpisana do umow. Do niniejszego pisma zafgcza sie kopie
anekséw Korygujgce powyzszg kwote.”.

Do pisma zalgczone zostaly aneksy do umdw zlecen, podpisane odpowiednio w dniach:
13.10.2014 r., 2.02.2015 r. i 1.08.2015 r., zmieniajgce warunki umow zlecen w czesci

dotyczgce] wynagrodzenia z kwoty'&% brutto za godzineg, na kwotg'z{ netlo za godzine.
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Tabela nr 12.2. — naliczenie wynagrodzei w 2015 r. i kwoty przyjete do rozliczenia dotacji od

umowy zlecenie z-

i 2015/04'5 z 3.04.15.

Wynagrodzenie wynagrodzeni ZUS Kwota z
M-c Nr i dala rachunku brutto sktadki ZUS |podatek e netlo WB / data pracodawcy  |dotac) (3+8)
2 3 4 5 ) £ 8 g9

2015/004 3.04.15.

v 2015/05/7 z 18.05.15.

K 4/2015 18.05.15.

razem X

X

i

Opracowanie wfasne wykonane na podstawie oryginatow dokumentéw udostepnionych przez Punkt.

Tabela nr 12.3. — naliczenie wynagrodzen w 2015 r. i kwoty przyjete do rozliczenia dotacji od

\'ynagrodzenie wynagrodzeni ZUs Kwota z
ii-c Nr i data rachunku brutto sktadki ZUS |[pocatek e netto WB / data pracodawcy dotacji (3+8)
1 2 3 4 5 6 7
[\ 2015/05/9 z 11.05.15. 4 { 2015/005 14.05.15.
v 2015/06/13 z 9.06.15. % 2015/006 1.06.15.
Vi 2015/07/16 2 8.07.15. 2015/007 10.07.15.
VI 2015/08/19 2z 10.08 15. 2015/008 11.08.15,
VIl 2015/09/23 z 10.09.15. 2015/008 10.09.15.
X |2015/10/31 2 6.10.15. - 2015/010 6.10.15.
X 2015/11/38 2 8.11.15. T AL557 2015/011 6.11.15.
X 2015/12/44z 4.12.15. - i s ='2015.'012 3.12.15.
X 12015/12/49 7 30,12 15, * i - i) 2015/012 30.12.15.
razem X =R - -0k ] X

Opracowanie wiasne wykonane na podstawie oryginatow dokumentow udostepnionych przez Punkt,

Tabela nr 12.4. — naliczenie wynagrodzert w 2015 r. i kwoty przyjete do rozliczenia dotacji od

umowy zlecenie z-

VI 2015/09/26 z 9.09.15.

Wynagrodzenie wynagrodzeni ZUs Kwota z
- Nr i data rachunku brutto skiadki ZUS |podatek e netto WB / data pracodawcy dotacy (3+8)
1 b4 3 4 5 6 7
v 2015/06/15 z 1.06.15. [ = N I 2015/006 1.06.15.
Vi 2015007717 2 10.07.15. Ra s D P 15/007 10.07.15.
VIl |2015/08/20 z 10.08.15. e (B = 2015/008 11.08.15.

2015/008 9.09.15.

IX 2015/10/33 2 6.10.15,

X 2015/11/40 2 6.11.15.

Xl 2015/12/45z 3.12.15.

Xli 2015/12/149 2 30.12.15.
razem X

Opracowanie vifasne wykonane na podstawie oryginatow dokumentow udostgpnionych przez Punkt,

2015/010 6.10.15.

2015/011 6.11.15.

QI 20151012 3.12.15.

 2015/012 30.12.15.

Tabela nr 12.5. — naliczenie wynagrodzen w 2015 r. i kwoty przyjete do rozliczenia dotacji od

umowy zlecenie z-

Wynagrodzenie wynagrodzeni ZUsS Kwota z
M-c Nr i dala rachunku brutto sktadki ZUS |podatek e nelto WB / data pracodawcy dotac)i (3+8)
1 2?2 3 8 6 7 5 9

Vil 2015/08/22 2 10.08.15.

!2015}005 11.08.15.

Vil 2015/09/25 z 9.09.15.

2015/009 9.09.15.

| 2015/10/37 2 2710 15.
I1X 2015/10/36 z 30.09.15

razem X

Opracowanie wlasne wykonane na podstawie oryginatéw dokum entés udostepnionych przez Punkt.
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Tabela nr 12.6. — naliczenie wynagrodzen w 2015 r. i kwoty przyjete do rozliczenia dotacji od

umowy zlecenie z SR

Wynagrodzenie ) wynagrodzeni zZuc Kwota z
M-c Nr i data rachunku brutto skiadki ZUS |podalek e netto WB / data pracodawcy dotacji (3+8)
1 2 7 8
Vi 2015/09/27 z 10.09.15, 2015/009 9.09.15.

IX 2015/10/32 z 16.10.15.
X 2015/11/3926.11.15

2015/010 16.10.15.
2015/011 6.11.15.

9

Xl 2015/12/43 z 4.12.15. 2015/012 3.12.15.
Xl 2015/12/49 z 30.12.15. 2015/012 30.12.15.
razem X X

Opracowanie wtasne wykonane na podstawie oryginatdw dokumentdéw udostepnionych przez Punkf.

Tabela nr 12.7. — naliczenie wynagrodzen w 2015 r. i kwoty przyjete do rozliczenia dotacji od

umowy zlecenie z-

Wynagrodzenie wynagrodzeni ZUSs Kwola z
M-c Nr | data rachunku brutto skiadki ZUS |podatek e netto WB | data pracodawcy  |dotacji (3+8)
1 z 3 4 5 & 7 8 9

IX___ |2015/10/35 2 8.10.15. i 2015/010 8.10.15. ﬁ
razem £ = x ——

Opracowanie wiasne wykonane na podstawie oryginaléw dokumentéw udostepnionych przez Punkt.

Tabela nr 12.8. - naiicienie wynagrodzen w 2015 r. | kwoty przyjete do rozliczenia dotacji od

umowy zlecenie 2-

Wynagrodzenie wynagrodzeni ZUs Kwota z
Ii-c | Nridata rachunku brutio skiadki ZUS |podatek e netto WB / data pracodawcy  |dotacji (3+8)
1 2 5 6 7 ]

3 4
IX 2015/10/28 2 5.10.15 ] 2015/010 8.10.15.
{razem | X X

Opracowanie wfasne wykonane na podstawie oryginatdw dokumentdéw udostepnionych przez Punkt.

Panifjjijilij miata naliczane wynagrodzenie od stawki (2! brutto. Wg umowy zlecenie
z dnia 24.09.2015 r., wynagrodzenie ustalone zostato w wys. -z% brutto.
W ww. sprawie dyrekior ds. pedagogicznych M. Podeszewska — Materiko oraz manager
B. Matenko w dniu 24.05.2016 r. udzielili pisemnych wyjadnien nastepujacej treéci: ,(S.A.)
otrzymy\wafa wynagrodzenie -zi brutto za godzine. Do ninigjszego pisma zalgcza sie
aneks do umowy zlecenia z dnia 24.09.2015 r., w ktérym sprostowanc oczywistg omytke
pisarskg.”.

Do pisma zatgczony zostal aneks do umowy zlecenie, podpisany w dniu 24.08.2015 r,
zmieniajacy warunki umowy zlecenie w czesci dotyczace] wynagrodzenia z kwoty -24’
brutto za godzine, na kwote -z% brutto za godzine.
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Tabela nr 12.9. — naliczenie wynagrodzen w 2015 r. i kwoty przyjete do rozliczenia dotacji od
umowy zlecenie z i}

Wynagrodzenie {wynagrodzen'\ ZUs Kwota z
M-c Nr i data rachunku brutic skladki ZUS |podatek e netto WB / data pracodawcy dotacji (3+8)
2 3 4 5 6 7 9
¥ 2015/11/42 z 6.11.15. = e SR 2015/0116.11 15,

8
T

X 2015/12/47 2 3.12.15. -[ f ﬁ-§20151‘012 8.12.15. @ >

Xl 2015/12/51 z 30.12.15, ; ) 2015/012 30.12.15. % ey

razem X g =] X Ly 3

Opracowanie wlasne wykonane na podstawie oryginatdw dokumentéw udostepnionych przez Punkt.

Tabela nr 12.10. - naliczenie wynagrodzen w 2015 r. i kwoty przyjete do rozliczenia dotag;ji
od umowy zlecenie z (i}

Wynagrodzenie wynagrodzeni ZUs Kwota z
M-c  {Nridala rachunku brutto skiadki ZUS |podatek e neftn WB / data pracodawcy  |dotacji (3+8)
i 3 6 7 8 9

4 5
1X 2015/10/30 z 8.10.15. S SE 2015/010 8.10.15. - |
razem X : R Gl X e

Opracowanie wiasne wykonane na podstawie oryginaidw dokumentéw udostepnionych przez Punkt.

VI. Zobowigzanie wobec ZUS.

Do rozliczenia dotacji otrzymanej na 2015 r. wliczone zostaty optacone w dniu
5.02.2015 r. (WB nr 2015/002) skiadki ZUS od wynagrodzeri za grudziern 2014 r.
(zaptaconych w styczniu 2015 r.) w wysokosci 4.616,81 zt. Sktadki te zostaly wykazane
w deklaracji ZUS P DRA nr 0101.2015 z dnia 3.02.2015 r. Zobowigzanie to dotyczyto roku
2014 | nie powinno sianowi¢ wydatku roku 2015, na ktéry przeznaczona byla dolacja.
Wydatek zostat skorygowany poprzez zwrot gotowki w dwdch transzach:

- jako korekta deklaracji ZUS P DRA nr 0101.2015 w kwocie 558,82 zi (RK nr 4/2015),
- jako zwrot gotdwki w wys. 4.057,99 21 (RK nr 10/2015).

Sktadki ubezpieczeniowe za 2015 r. zostaty w catosci uregulowane w roku 2015. Zwrot
wwys. 2,514 69 zt w maju 2015 r. (RK nr 4/2015) i w wys. 2,514,689 zt w pazdzierniku 2015 r.
(RK nr 8/2015) dotyczyi korekly skiadek odprowadzonych od wynagrodzenia—
[ —za miesigce I-IV i V-VII 2015 1.

W 2015 r. dokonano nadpfaty tytutem skatek ZUS w wys. 38,29 zt (kwota nie wliczona
do rozliczenia dotacji oswiatowej).

Wykaz optaconych i rozliczonych z dotacji udzielonej za 2015 r. sktadek ZUS od

wynagrodzen przedstawiono w ponizszej tabeli:

tytut
Mi-c przelewu Skiadki ZUS |Kwota Zwrot przelewu Kwota z
wynagrodzenia |razem przelew u gotdw ki Przekazano razem {WB / data wg WB dotacji
12015 0,00 4 616,81 0,00 4616,81}2015/002 5.02.15, 20150103 0,00
I 3872,28 4 531,10 0,00 4 531,10}201 5/003 6.03.15. 20150204 3972,28
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ik 4 190,34 4 731,16 0,00 4 731,1612015/004 10.04.15. 20150305 4 180,34
N 4 886,35 5 808,89 0,00 5 808,89{2015/005 11.05.15. 20150406 4 986,35
2015/006 11.06.15.
zw rot w RK 4/2015
\4 5576,88 6 415,11 -2 514,68 3800,42{18.05.15. 20150507 5576,88
Vi 6 721,81 7 560,04 7 560,0412015/007 13.07.15. 20150608 6 721,81
Vil 6 608,53 8 887,69 8 897,62{2015/008 11.08.15. 20150701 6 608,53
VK 7 996,76 6 545,83 6 545,8312015/008 10.08.15. 20150801 7 996,76
X 7602,70 7 602,70 7 602,70}2015/010 15.10.15. 20150801 7602,70
2015/011 12.11.15.
zwrot w RK 8/2015
X 8 536,42 8 536,38 -2 514,69 6 021,70125.10.15. 20151001 8536,42
2015/012 14.12.15.
zw rot w RK 10/2015
Xl 12 330,44 12 382,27 -4 057,99 8 324,28{28.11.15. 20151101 12 330,44
10 358,80
X 10 916,26 21 285,14 21 295,1412015/012 30.12.15. 20151201 21 275,08
Razem 89 797,57 98 923,231 -9087,37 89 835,86 X X 88 787,57

Opracowanie wlasne wykonane na podstawie oryginatow dokumentow udostepnionych przez Punkt.

Vit.

Zobowigzanie wobec Urzedu Skarbowego.

Do rozliczenia dotacji olrzymanej na 2015 r. wliczony zostat optacony w dniu
5.02.2015 r. (WB nr 2015/002) podatek dochodowy od wynagrodzen za grudzien 2014 r.

(zaptaconych w styczniu 2015 r.) w wysokosci 614 zt. Zobowigzanie to dotyczylo roku 2014

i nie powinno stanowi¢ wydatku roku 2015, na ktéry przeznaczona byla dotacja. Wydatek

zostal skorygowany poprzez zwrot gotowki w wys. 814 zt (RK nr 10/2015).

Wykaz optaconego i rozliczonego z dotacji udzielonej za 2015 r. podatku od
wynagrodzen przedstawiono w ponizszej tabel:
Vi-c przelew u Podatek Kw ota Zwrot tytul przelewuwg Kwota z
wynagrodzenia |razem przelewu gotow ki \WB / data WB dotaciji
12015 0,00 614,00 0,00{2015/002 5.02.15. |15M01 0,00
It 588,00 588,00 0,00§2015/003 6.03.15. | 15M02 588,00
It 597,00 587,00 0,00{2015/004 10.04.15.| 15M03 587,00
I\ 711,00 711,00 0,00§2015/005 11.05.15. | 15M04 711,00
vV 828,00 828,00 0,00§2015/006 11.06.15. | 15M07 828,00
VI 887,00 887,00 0,00(2015/007 13.07.15.{15M08 997,00
VIl 1 007,00 1 303,00 0,00{2015/008 11.08.15. | 15M07 1 007,00
VIl 1 345,00 1 049,00 0,00{2015/009 10.08.15. | 15M08 1 345,00
X 1222,00 1 222,00 0,0012015/010 16.10.15. | 15M08 1 222,00
X 1418,00 1418,00 0,00{2015/011 12.11.15. | 15MD1 1 418,00

2015/012 14.12.15.
zwrotw RK
Xl 2 041,00 2 041,00 -614,00110/2015 28.11.15. |15M11 2 041,00
1 780,00 0,00 1 780,00

Xl 2 381,00 4 171,00 0,0012015/012 30.12.15.|15M12 2 381,00

Razem 14 825,00 15 539,00f  -614,00 X X 14 925,00

Opracowanie vifasnea wykonane na podstawie oryginatéw dokumentow udostepnionych przez Punki.
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Podczas badania wynagrodzed za 2014 r. (rozliczonych z dotacji), nie sprawdzano
poprawnosci dokonywanych naliczen od wynagrodzen (wysokosci skladek ZUS i PIT).
W trakcie kontroli opierano sie na danych wynikajgcych z drukéw PIT 4R oraz ZUS DRA —

przedstawionych przez managera Punktu.

Vill.  Dotacja rozliczona niezgodnie z art. 80 ust. 3d ustawy o systemiec oswiaty oraz z

art. 251 ust. 1 i art. 252 ust. 1 pkt 1 ustawy o finansach publicznych.

Reasumujgc, w toku kontroli stwierdzono, ze Punkt nie rozliczyt w 2015 r. ze Srodkdw
dotacji kwoty 3.780,27 zi. oraz niezasadnie rozliczyt kwote 31.720,95 zt. Wediug art. 251
ust. 1 oraz art. 252 ust. 1 pkt 1, ust. 5, ust. 6 pkt 1 ustawy o finansach publicznych, dotacje
udzielone z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w czesci niewykorzystanej do korica
roku budzetowego podlegajg zwrotowi do budzetu tej jednostki w terminie do dnia 31
stycznia nastepnego roku oraz dotacje wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem
podlegajg zwrotowi do budzetu wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, w ciggu 15 dni od dnia stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1 lub
pkt 2.

Ponizej przedstawiono zestawienie wydatkow wliczonych do rozliczenia dotacji za 2015 r.,
& podwazonych podczas niniejsze] kontroli (dotacja wykorzystana niezgodnie

z przeznaczeniem, brak potwierdzenia ptatnosci za poszczegoline faktury/rachunki):

Rodzaj / Nr dowodu Data Kwota brutto
Lp. ksiegowego wystawienia | Dane wystawiajacego Przedmiot 7t
1 | F-a FAS/13/2015 23.12.15. P gr!z!en !!l! | ‘
2 | R-k Sokon/105/2015 | 28.12.15. | Ayl A st 2= 2015 600,00
3 |F-a438/MAG/08/2015 |26.08.15. | (ISR dorabianie kluczy 100,50
(e
F-a 242/15 13.11.15. | klucz pat. - 10 szt. 120,00
5 |F-aFB/47/03/2015 19.03.15. | SN materiaty promocyjne 295,82
6 |F-a 0504/15/FVS 31.03.15. S, materiaty promocyjne 28,04
dzialania promocyjne w ramach
7 | F-a 2511/08/15 14.08.15. | A |Gy ] 738,00
8 | F-a 1404/15/FVS 28.08.15. | materialy promocyjne 748,46
9 | F-a 1946/15/FVS 13.11.15. | C— 200 szt wizytowek 56,09
10 | F-a FAS/2015/268 5.02.15. | pieczatka 88,00
M
11 | R-k 02/03/2015 31.03.15. e, | SoEEm
12 | F-a FV/1/2015 19.06.15. [ | AR e ray
13 | F-a 16/2015 24.12.15. S S8 ) : R
14 | F-a FAV/988 19.08.15. R stacja pogodowa 29,99
F-a ' : '
15 | 0/0(010)C005/274179 | 1.10.15. | spinka ozd. 5,97

o,
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F-a

16 | 0/0(010)0006/333054 | 29.11.15. Swieca w szkle, $wieca mocca 16.83
F-a
17 | 0/0(010)0005/35112 22.12.15. 2 $wiece w szkle 17,20
F-a
18 | 0/0(010)0008/280033 | 25.10.15. chryzantema - misa 15,11
F-a D
19 | 0/0(010)0008/313125 ] 8.11.15. P ] rosliny i hedera 28,05
(e
20 | F-a 38755/8046/2015 | 19.04.15. | MSSSERNER | donica, podstawka 66,32
21 | F-a 65526/8014/2015 | 17.05.15. ) donice, skrzynki, pelargonie, ziemia 230,42
22 | F-a 138919/8014/2015 |30.08.15. 1 pelargonie 15,98
F-a [ : - 10,612,
23 | 0/0(010)0006/197062 | 16.07.15.  |{iB szampen - 14,752 25,36
F-a )
24 | 0/0(10)0009/220095 | 8.08.15.  |:m pasta Ji 10,52
S pasta do zebow, -
F-a R ) 10,5224, pasta 3
25 | 0/0(010)0008/244163 | 1.09.15. ) 15,12z 25,64
26 | F-a 342742/2015 30.05.15. g kawa nesc.espresso 24,35
27 | F-a 2015-23-085270 8.06.15. - grill gazowy 898,00
stojak na 2 rowery,
28 | F-a 448/2015 11.09.15. | R ust.transportowa 80,00
6 talerzykow, 6 talerzy, 6 kieliszkow
28 | F-a FV/122/10/2015 28.10.15. - do wina czenvonego 83,82
(IR
30 | F-z 179844/8014/2015 | 12.12.15. E skrzynka SDG1 104,00
31 | F-a 120060352 31.12.15. wywoz odpadow poj.120I 61,56
Wezwanie do zaplaty ) odsetki od faktur zaplaconych po
32 | nr 58819 12.10.15. iR terminie 8,13
F-a wznowienie dostawy energii elekir.
33 | P/T/10838560/0001/15 | 13.10.15. z winy odbiorcy 89,77
= oprac.projektu budowlanego
przebudowy i zmiany sposobu
uzytkowania lokalu przy ul.
na potrzeby
34 | F-a9/2015 8.10.15. ; punktu przedszkol. 1.000,00
35 | FVI4/02/2015 30215 | ustuga transportowa, zakupy Z{il 185,00
36 | FV/105/02/2015 26.02.15. | usiuga transportowa, 2akupy z 4 70,00
37 | FVI137/03/2015 30.03.15. usiuga transportowa, zakupy Zgilil 189,00
38 | F-a FV/41/07/2015 8.07.15. ) usiuga transportowa 45,00
39 | F-a F\V/128/07/2015 27.07.15. ) ustuga transportowa, zakupy z 20,00
40 | F-a FV/71/08/2015 18.08.15.  |ER usluga transportowa, zakupy z | 199,00
41 | F-a FV/44/11/2015 12.11.15. |4 ustuga transportowa, zakuoy ZJl 20,00
rola korkowa, klej do korka -
42 | Fv 578/03/2015 2.03.15. — dostawa 12,50
piteczki basenowe 500szt. - koszt
43 | FA 638/2015 11.03.15. wysytki 16,00
mata do rolowania - dostawa
44 | F-a 357/12/2015-P2 10.12.15. kurierska 30,00
45 | F-a 141/15009998 16.04.15. dzienniki zajec - koszt wysyiki 8,50
Office 2013, MS Win HmPrem 7 -
46 | F-a 11141895 25.05.15. 4NN transport i obstuga 16,00
47 | F-a FAS/704/2015/KN | 16.06.15. | NN | dzienniki zajec - koszt wysylki 23,00
48 | F-a CZ/2015/07/30068 131.07.15. - #ikey laptop @ koszt wysylki 20,00
wozek kKelnerski trzypdtkowy - koszt
49 | F-a 210/07/A/2015 16.07.15. (. transportu 50.00




pralka (gl transport, opcia do
50 | F-a FAV/1785 17.07.15. L > 2h - transport j ustuga do 2 h 58,80
szatnia vita 3, drzwi do szatni zdle
| 51 | F-a FS-288/15/K90 2107:45. - koszt wysyiki ] 15,00
52 |R-k 112 11.08.15. 2 walki rehab. - koszt wysyiki 43,00
53 | F-a FV/18/10/2015 6.10.15. meble - ustuga transportowa 189,00
wykiadzina z obszywaniem -
54 | F-a 2317/2015/SZC168 | 12.10.15. transport 38,85
55 | F-a FS 527/10/2015 15:10:15. M lustro plexi - dostawa 123,00
F-a _ 2x Fatty 3XL + pufka - koszly
56 | 2015/FA/MG06/002687 | 20.10.15. wysyiki 54,00
57 | F-a FV/121/10/2015 28.10.15. ; meble @I ustuga transporiowa 85,00
biurko, obieraczka, pedzelek do
ciasta, wyciskacz do czosnku -
58 | F-a FV/40/12/2015 7.12.15. = ustuga transportowa 50,00
potki, szuflady, drzwi, obudowa -
58 | F-a FV/65/12/2015 9.12.15. e transport 70,00
grzybek (szt.skora) - usiuga
60 | F-a 2440/2015 18.12.15. S transportowa 60,00
odsetki od salda ujemnego, prowizje za karty wydane do rachunku, opiaty za: realizowane przelewy,
61 oplaty za smskody, sprawdzanie stanu konta, zmiany PIN-u w bankomacie, wyplate gotowki 703,53
62 wynagrodzenie p. ‘(NN 22 miesiace VI-1X 2015 r.
Razem 31 720,985

zd

Przedstawiajgc powyzsze oceny i uwagi Dyrektorowi i managerowi Punkiu zaleca sie:

zwrot na rachunek biezgcy budzetu miasta (nr 57 1020 4785 0000 9702 0277 8470 -
Dochedy niemajatkowe) nienaleznie wykorzystane] dotacji w iacznej wysokoSc
35.501,22 z!, wraz z odsetkami naliczonymi wg art. 252 ust. 6 ustawy o finansach

publicznych.

Wykorzystywa¢ dotacje wytgcznie na dofinansowanie realizacji zadan Punktu w zakresie

okreslonym w art. 90 ust. 3d ustawy o systemie oSwiaty.

Wiicza¢ do rozliczenia wydatki, na ktére zgodnie z art. 251 ust. 4 ustawy o finansach

publicznych Punkt posiada potwierdzenie zapiaty.
Terminowo regulowac¢ wydatki dokonywane ze $rodkéw dotacji.

W sktadanym do Wydzialu Oséwiaty UM Szczecin rozliczeniu dotacji klasyfikowad

poniesione wydatki zgodnie z ich przynaleznosécig, co do danego rodzaju.

Zgodnie z § 11 ust. 4 Uchwaly Nr XXXVI/1069/13 Rady Miasta Szczecina

nia 16 grudnia 2013 r. w sprawie trybu udzielania i rozliczania oraz trybu i zakresu kontroli

prawidiowosci  wykorzystywania dotacji dia niepublicznych: przedszkoli, innych form

wychowania przedszkolnego, szké! i placodwek oéwiatewych funkcjonujgcych na terenie
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¢
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Miasta Szczecin, niepubliczne przedszkole ma obowigzek ztoZzenia pisemnych wyjagnien

dotyczgcych wszelkich nieprawidtowosci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania protokoiu.

Niniejszy protokd! koniroli wieczono w dniu 4 lipca 2016 r. Dyrektorowi Fani

M. Podeszewskiej — Matenko oraz managerowi Panu B. Metenko.

Kontroler WKiAW

Urzedu Miasta Szczecin

Szczecin, dn. 4.07.2016 1.

Otrzymali:
1.Dyrektor i manager Punktu,
2. ala.
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